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PROCESSO ADMINISTRATIVO N°011/ 2023
PREGAO PRESENCIAL N° 001/ 2023

TIPO: MENOR PRECO

PREAMBULO
1.A Camara Municipal de Divino, com sede na Rua Dr. Nelson Meireles, 108, Centro,
Divino-MG, inscrito no sob 0 n° CNPJ n° 20.296.786/0001-43, por intermédio do Pregoeiro e
da Comissdo de Apoio, torna publico a realizagdo do processo licitatorio n. 011/ 2023, na
modalidade Pregdo Presencial n° 001/ 2023.destinada a selecionar proposta mais vantajosa
objetivando a contratagdo de servigos de consultoria e assessoria em Administragdo Publica,

para Camara Municipal de Divino.
2. Orgio requisitante: Presidéncia da CAmara Municipal de Divino/MG.

3. O pregdo presencial serd regido pela Lei Federal 10.520, de 17 de julho de 2002, aplicando-
se supletivamente as disposi¢des da Lei Federal 8.666/93, de 21 de junho de 1993, e demais

normas atinentes a matéria, bem como pelas condi¢des estabelecidas no presente edital.

4. Os envelopes contendo a proposta e a documentacdo deverdo ser entregues na Divisdo de
Compras e Licitagdes, na Rua Dr. Nelson Meireles, 108, Centro, Divino-MG, CEP: 36820-

000, até o horario marcado para abertura dos mesmos.

5. A abertura dos envelopes e a sessdo de lances ocorrerdo em sess@o publica na sala de
reunides da Comissdo de Licitagdes na Rua Dr. Nelson Meireles, 108, Centro, Divino-MG,
CEP 36820-000, no dia 21/03/2023, as 13:00 horas. Se ndo houver expediente ou ocorrer fato
superveniente que impega a realizagdo da sessdo na data prevista, fica a mesma adiada para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo local e horério estabelecidos anteriormente, desde

que ndo haja comunica¢do em contrario.
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6. Os trabalhos serdo conduzidos pelo PregoeiroAnderson de Paula da Silva e integrario a
Equipe de Apoio os servidores Antenor Real Filho e Lorena Francisca da Silva Pessoa.

designados pelo Portaria n° 007/2023.

7. Cépia do edital estara a disposi¢do dos interessados junto a Geréncia de Licitagdes, Rua Dr.
Nelson Meireles, 108, Centro. Divino-MG, CEP 36.820-000, Centro, ou no sitio oficial da
Camara Municipal de Divino(camaradivino.mg.gov.br). Informagdes ou pedidos de
esclarecimento: através do e-mail: camara.divino2@gmail.com ou pelo telefone (32) 3743-
1452.

8.Apds consulta ao mercado e considerando o limite da disponibilidade orcamentaria fica
fixado o valor maximo de R$ 2.820,00 (dois mil oitocentos e vinte reais), mensais, totalizando
R$33.840,00 (trinta e trés mil oitocentos e quarenta reais) por 12 (doze) meses de prestagdo de

Servigo.

9. No exercicio de 2023, a despesa decorrente desta licitagdo correra a conta da seguinte
dotagdo orgamentaria: 103.101.012.004 — Manutengio das Atividades da Camara — 33903500

— Servigos de Consultoria - Ficha 13.

10. Constituem anexos deste instrumento convocatorio, dele fazendo parte integrante:

10.1. Modelo de carta de credenciamento indicando a pessoa que representara a proponente,
com mengdo expressa de todos os poderes, inclusive para receber intimagdes, interpor e
desistir de interposi¢do de recursos - Anexo I;

10.2. Termo de Referéncia (Normas Gerais e Especificagdes) — Anexo II;

10.4. Modelo de Proposta - Anexo II;

10.5. Declaragdo de que nio emprega menor — Anexo IV;

10.6. Declaragdo quanto a Inexisténcia de Fato Impeditivo da Habilitagdo - Anexo V:

10.7. Declaragio para Microempresa e Empresa de Pequeno Porte: Anexo VI:

10.8. Minuta de contrato - Anexo VII.

Camara Municipal de Divino.06 de fevereiro de 2023.
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Anderson de Paula da Silva
Pregoeiro

EDITAL DE LICITACAO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 011/ 2023

PREGAO PRESENCIAL N°001/ 2023
TIPO: MENOR PRECO

1. OBJETO
I.1. Contratagdo de empresa para prestagio de servicos de consultoria e assessoria em
Administragdo Publica, para Camara Municipal de Divino, para o desenvolvimento das

seguintes atividades:

1.1.1 - Realizagdo de consultoria e assessoria contabil em contabilidade publica na sede
administrativa da Camara Municipal de Divino/MG, sendo necessario acompanhamento e
emissdo de pareceres nas areas de recursos humanos e folha de pagamento; contratos e
licitagdes; compras e almoxarifado:; controle interno; atos administrativos; contabilidade e

gestdo fiscal, acompanhamento e emissdo de pareceres:;

1.1.2 — Consultoria e assessoria em Licitagdes e Compras com orientagdo e acompanhamento
do setor incumbido das compras e licitagdes;elaboragio de editais e auditagem de processos
licitatérios e contratos, incluidos os casos de dispensa e inexigibilidade; orientagio e
acompanhamento dos procedimentos licitatorios em geral em todas as suas fases: interna,
externa, julgamentos, recursos, anulagdes, revogagdes, em especial a adequag@o e treinamento
de Servidores para implantagio da Lei n°l14.133 Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos de 01 de abril de 2021; orientagio e acompanhamento acerca dos
procedimentos de compras: planejamento das aquisigdes, elaboragio de requisi¢gdes, fluxo,
catalogo de bens e servigos, cadastramento de fornecedores e prestadores de servicos, escolha

das modalidades, publicagdes obrigatdrias, controles, almoxarifado.

1.1.1 - Consultoria e Assessoria em controle interno.

2. NORMAS GERAIS DE PRESTACAO DO SERVICO



- CAMARA MUNICIPAL DE DIVINO

; Rua Dr. Nelson Meireles, 108 - CEP 36.820-000 - Telefax (032) 3743-1452

Sk
@4 Divino - MG

2.1. As atividades descritas nos topicos anteriores deverdo ser desenvolvidas através de

consultorias e assessorias técnicas, pronto atendimento técnico especializado na sede da
empresa, visitas periodicas a Camara Municipal de Divino, estudo de casos especificos,
elaboragdo de orientagdes técnicas para resolugéo de problemas, emissio de pareceres escritos
e orais, apresentagdo de relatorios, entrega de minutas e participagdo em reunides, além de
outros recursos, metodologias e técnicas afins.

2.2.0s servigos de consultoria serdo prestados atraves 01(uma)visita técnica semanal, minimo
06 horas por visita, estendendo-se a 08:00 nos dias de reunides ordinarias ou extraordinarias;
2.3 - Realizacdo de treinamentos e capacitacdo aos servidores, conforme necessidade da
administragio da Camara Municipal, nos departamentos e setores da Camara Municipal de
Divino/MG.

2.4 -Reunides para apresentagio dos relatorios;

2.5 - Acompanhamento do cumprimento da agenda de obrigagdes em todos os dias em que
houver compromisso;

2.6 -Atendimento de consultas por telefone, fax, e-mail ou outro meio eletronico, de segunda
a sexta-feira, no horario de expediente da Camara Municipal de Divino/MG.

2.7 - Emissdo de pareceres escritos em matérias com maior indagagdo técnica e sempre que
necessario e solicitado

2.8 — Participagdo nas reunides ordinarias e extraordindrias da Cémara Municipal, para
apresentacdo de pareceres escritos ¢ orais, orientagdes. suporte técnico e explicagdes técnicas
e esclarecimento de duvidas da Presidéncia ou apresentadas por parlamentares, servidores e

populagdo.

3. CONSULTAS AO EDITAL E ESCLARECIMENTOS

3.1 Copia deste instrumento convocatorio estara disponivel na internet. no sitio desta Camara
Municipal de Divino, no enderego “camaradivino.mg.gov.br”ou podera ser retirado junto a
Comissdo de Licitagdo da Camara Municipal de Divino, localizada no Edificio-Sede da
Camara Municipal de Divino, na Rua Dr. Nelson Meireles, 108, Centro, Divino-MG no
horario de 12:00 horas as 16:00 horas — Fone: (032) 3743- 1452.

3.2 As empresas e/ou representantes que adquirirem o instrumento convocatorio via internet e

tiverem interesse em participar do certame, se obrigam a acompanhar as publicagdes
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referentes ao processo no sitio acima descrito ¢ publicagdes em jornais quando for o caso,
com vista a possiveis alteragdes € avisos.
3.3 Os pedidos de esclarecimentos poderdo ser feitos atraves do enderego eletronico

camara.divino2@gmail.comoupelo telefone (032) 3743-1452, em um prazo maximo de

02(dois) dias uteis, antes da data prevista para a entrega dos envelopes.

3.4 Os esclarecimentos serdo feitos pelo Pregoeiro através de endereco eletrnico, fax,
telefone.

3.5 Serdo disponibilizadas além das respostas, outras informagdes que o Pregoeiro julgar

importantes, razdo para que 0s interessados consultem o sitio com frequéncia.

IV - CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1 Poderdo participar da licitagdo pessoas juridicas:

4.1.1 que atendam as condigdes de habilitagdo estabelecidas neste edital;

4.1.2 cujo objeto social seja consentaneo ao da presente licitagao;

4.2 Nio poderdo participar da presente licitagdo pessoas juridicas:

4.2.1 Suspensas ou impedidas de licitar ou contratar com a Administragio, ou declaradas
inidoneas para licitar ou contratar com a Administragdo;

4.2.2 Que nio tenham habilitagao/formagdo compativel com o objeto da licitagdo;

4.3 A observéncia das vedagdes do item anterior € de inteira responsabilidade do licitante que.

pelo descumprimento, se sujeita a desclassificag@o.

V - CREDENCIAMENTO

5.1 Na sessdo publica para recebimento das propostas € da documentagdo de habilita¢do, o
proponente/representante devera se apresentar para credenciamento, junto ao Pregoeiro,
devidamente munido de documento que o credencie a participar deste certame ¢ a responder
pela representada, devendo, ainda, identificar-se. exibindo a carteira de identidade ou outro
documento equivalente.

5.2 O credenciamento se fara através de instrumento piblico ou particular de procuragdo ou
documento que comprove poderes para formular ofertas e lances de pregos, e praticar 0s

demais atos pertinentes ao certame, em nome do proponente.
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5.3 O documento de credenciamento devera ser apresentado na forma do modelo constante do
Anexo I deste instrumento.

5.4.As licitantes que se enquadrarem na condi¢do de microempresa - ME ou empresa de
pequeno porte - EPP, e que eventualmente possuam alguma restrigdo no tocante a
documentagdo relativa a regularidade fiscal, deverdo consignar tal informagdo expressamente
na declarag@o prevista no Anexo VI, a qual devera ser entregue junto com o credenciamento.
5.50 licitante devera entregar, no ato de credenciamento, a declaragio Anexo Vquanto a

Inexisténcia de Fato Impeditivo da Habilitagdo.

VI - ENTREGA DOS ENVELOPES

6.10s envelopes contendo a proposta e a documentagdo deverdo ser entregues no
Departamento de Compras e Licitagdes da Camara Municipal de Divino, naDr. Nelson
Meireles, 108, Centro, Divino-MG, CEP 36.820-000, até 4s 13:00 do dia 21/03/2023, horario
e data marcados para abertura dos envelopes e realizagio do certame.

6.2 Os envelopes indicardo na parte externa/frontal os seguintes dizeres (sugeridos):

CAMARA MUNICIPAL DE DIVINO
PREGAO PRESENCIAL N°. 001/ 2023
ENVELOPE N° | — PROPOSTA COMERCIAL
PROPONENTE:

CAMARA MUNICIPAL DE DIVINO
PREGAO PRESENCIAL N°. 001/ 2023
ENVELOPE N° 2 — DOCUMENTOS DE HABILITACAO
PROPONENTE:

6.3 ACamara Municipal de Divino, ndo se responsabilizarda por envelopes de “Proposta
Comercial” e “Documentac¢do de Habilitagdo”, remetidos via postal que ndo sejam entregues
no local, data e horario definido neste edital.

6.4A ndo apresentagdo da declaragdo prevista no item acima implicard na desclassificagio

imediata do licitante.
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VII - PROPOSTA DE PRECO

7.1 As propostas comerciais deverdo ser datilografadas ou impressas, ou escritas em letra
legivel, em uma via, com suas paginas numeradas e rubricadas, e a ultima assinada pelo
proponente ou seu representante, sem emendas, acréscimos, borrdes, rasuras, ressalvas,
entrelinhas ou omissdes, salvo se, inequivocamente, tais falhas ndo acarretarem lesdes ao
direito dos demais licitantes, prejuizo a Camara ou ndo impedirem a exata compreenséo de
seu conteudo, observado o modelo constante do Anexo III, deste edital. e deverdo constar:
7.1.1 Nome e qualificag@o completa do proponente;

7.1.2 Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data
estipulada para a entrega dos envelopes;

7.1.3 Prazo de fornecimento conforme estabelecido no Anexo II, contado a partir da
assinatura do contrato ou instrumento equivalente;

7.1.4 Declaragio de que nos pregos propostos encontram-se incluidos todos os tributos,
encargos sociais, despesas a prestagdo do servi¢o nos locais determinados e quaisquer outros
onus que porventura possam recair sobre o objeto da presente licitagdo.

7.1.5 A proposta apresentard prego unitario e total, ja computadas todas as despesas com
impostos, encargos sociais, tributos, seguros, taxas, descontos e demais 6nus incidentes sobre
o contrato a ser firmado.

7.1.6 O prego proposto devera ser compativel com o praticado no mercado;

7.2 As propostas nio poderdo impor condigdes ou conter opgdes, somente sendo admitidas
propostas que ofertem apenas o solicitado no objeto desta licitag@o.

7.3 O prego devera ser cotado considerando-se o local de prestagdo de servigos, compreendido
no perimetro urbano da sede do Municipio de Divino, incluindo quaisquer gastos ou despesas
com mao-de-obra, deslocamento, transporte, tributos, 6nus previdencidrios e trabalhistas,
seguros € outros encargos ou despesas incidentes desta contratagdo.

7.4 Em caso de divergéncia entre os valores unitarios e o valor total prevalecerdo os
primeiros, e se houver divergéncia entre os valores por extenso e seus correspondentes em
algarismos, prevalecerdo os valores por extenso.

7.5 A apresentagdo da proposta pela licitante indica conhecimento e integral concordancia

com as clausulas e condi¢des deste instrumento e total sujeigdo a legislagdo pertinente.
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7.5 Sera considerado empate quando duas ou mais empresas apresentam o mesmo valor ou
quando verificado que a empresa que apresentou a melhor proposta ndo se enquadra no
regime da Lei Complementar 123/06 e a(s) empresa(s) que se enquadra(m) apresentaram suas
propostas com um valor inferior ao intervalo de 10% (dez por cento) do Gltimo valor ofertado
pela Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte melhor classificada.

7.6 Havendo empate a Microempresa, Empresa de Pequeno Porte com a proposta mais
vantajosa serd convidada a apresentar um novo lance para cobrir o valor encontrado, desde
que o valor ndo tenha sido apresentado por uma ME ou EPP

7.7Caso a ME ou EPPmelhor classificado ndo queira cobrir o valor, o mesmo procedimento
sera tomado para as ME ou EPP que tiverem apresentado lances no intervalo de 10% (dez por
cento) do menor valor;

7.8 Se nenhuma ME ou EPP manifestar interesse em cobrir o valor. serd adjudicado o objeto

em favor da empresa com o menor prego.

VIII - DO REGULAMENTO E DA SESSAO DO PREGAO

8.1 Apods o encerramento do credenciamento e identificagdo dos representantes, o Pregoeiro
declarara aberta a sessdo do PREGAO, oportunidade em que ndo mais aceitard novos
proponentes, dando inicio ao recebimento dos envelopes contendo a Proposta Comercial e os
Documentos de Habilitagdo, exclusivamente dos participantes devidamente credenciados.

8.2 O certame serd conduzido pelo Pregoeiro que terd, em especial, as seguintes atribuigdes:
8.2.1 Acompanhar os trabalhos da equipe de apoio;

8.2.2 Responder as questdes formuladas pelos fornecedores, relativas ao certame:

8.2.3 Abrir as propostas de pregos;

8.2.4 Analisar a aceitabilidade das propostas:

8.2.5 Desclassificar propostas indicando os motivos:

8.2.6 Conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta de menor prego;
8.2.7 Verificar a habilitagdo do proponente classificado em 1° lugar e declarar o vencedor;
8.2.8 Receber, examinar e decidir sobre a pertinéncia dos recursos;

8.2.9 Elaborar a ata da sessio:

8.2.10 Encaminhar o processo a autoridade superior para homologar e autorizar a contratagio;
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8.2.11 Convocar o vencedor para assinar o contrato ou retirar 0 instrumento equivalente no

prazo estabelecido;

8.2.12 Abrir processo administrativo para apuragao de irregularidade visando a aplicagdo de
penalidades previstas na legislagdo.

8.3 O julgamento e a classificagdo das propostas obedecerdo as normas constantes dos itens
subsequentes.

8.3.1 Abertos os envelopes de Propostas Comerciais, estas serdo analisadas verificando o
atendimento a todas as especificagdes e condigdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos,
sendo imediatamente desclassificadas aquelas que estiverem em desacordo;

8.3.2 O Pregoeiro classificara o autor da proposta de menor prego por item e aqueles que
tenham apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento)
a proposta de menor prego, para participarem dos lances verbais;

8.3.3 Se ndo houver, no minimo 03 (trés) propostas de pre¢os nas condi¢Oes definidas na
clausula anterior, o Pregoeiro classificara as melhores propostas subsequentes, até¢ 0 maximo
de 03 (trés), para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam 0S
pregos oferecidos nas propostas apresentadas.

8.4 O oferecimento de lances verbais obedecera as disposigdes dos itens subsequentes.

8.4.1 Aos licitantes classificados, sera dada a oportunidade para nova disputa, por meio de
lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, a partir do autor da proposta
classificada de maior preco e os demais.

8.4.2 Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condi¢des. ficarem empatadas,
seré realizado sorteio em ato publico, para definir a ordem de apresentagdo dos lances.

8.4.3 A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro, implicara
na exclusio do licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do ultimo preco
apresentado pelo licitante, para efeito de posterior ordenagdo das propostas.

8.5 Encerradas atividades descritas nos topicos anteriores, o Pregoeiro conduzira o certame
para a fase de julgamento.

8.5.1 O critério de julgamento serd o de menor pre¢o global, ou seja, sera vencedora da
totalidade do objeto da licitagéo.

8.5.2 Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o Pregoeiro examinara a

aceitabilidade da primeira classificada, decidindo motivadamente a respeito.
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8.5.2.1 Caso ndo se realizem lances verbais, serd verificada a conformidade entre a proposta
escrita de menor prego e o valor estimado da contratagio.

8.5.2.2 Havendo apenas uma oferta, desde que atenda aos termos do edital e seu prego seja
compativel com o valor estimado da contratagdo, esta podera ser aceita:

8.5.3 Aceitavel a oferta de menor prego, serd aberto o envelope contendo a documentagdo de
habilitagéo do licitante que a tiver formulado, para confirmacdo da condigdo de habilitagdo.
8.5.4 Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, sera declarado o proponente
vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta.

8.5.5 Se a proposta ndo for aceitdvel ou se o proponente ndo atender as exigéncias de
habilitagdo, o Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, verificando a sua aceitabilidade e
procedendo a verificagdo das condigdes de habilitagdo do proponente, na ordem de
classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo
proponente declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta.
8.5.6 Apurada a melhor proposta que atenda ao edital, o Pregoeiro devera negociar para que
seja obtido um melhor prego.

8.6 Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes e que, ao final, sera assinada pelo Pregoeiro, Equipe
de Apoio, e pelos licitantes.

8.7 Néo se considerara qualquer oferta de vantagem néo prevista no edital.

8.8 O Pregoeiro, no julgamento das propostas, podera desconsiderar evidentes falhas formais

que ndo afetem o seu conteudo.

9. DA HABILITACAO

9.1 - Os documentos necessérios a habilitagdo poderio ser apresentados em original, ou
qualquer processo de copia autenticada através de cartorio competente, ou publicagdo em
orgdo da imprensa oficial ou de copias, desde que acompanhadas dos originais para
conferéncia pelo Pregoeiro ou sua equipe de apoio.

9.2 - O licitante devera apresentar os seguintes documentos para habilitar-se na presente

licitagdo:

HABILITACAO JURIDICA (Lei 8.666/93, art. 28)
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9.2.1 - Registro comercial, no caso de empresa individual, ou ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciaise,
no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de elei¢do de seus
administradores.
9.2.2 - Comprovante de inscri¢do no CNPJ;

REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA (Lei 8.666/93, art. 29)

9.2.3 - Prova da regularidade fiscal de todos os tributos federais, inclusive contribui¢des
previdencidrias, tanto no ambito da Receita Federal quanto no &mbito da Procuradoria da Fazenda
Nacionalou equivalente;
9.2.4 - Prova de regularidade junto ao FGTS: Certiddo de Regularidade de Situagdoou
equivalente;
9.2.5 - Prova de regularidade junto a Fazenda do Municipio do licitante - Certiddo Negativa
de Débito ou equivalente;
9.2.6 - Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual - Certiddo Negativa de Débito ou
equivalente;
9.2.7 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante
a apresentagdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢io das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

QUALIFICACAO TECNICA: (Lei 8.666/93, art. 30)

9.2.8 - Comprovagdo de aptiddo para a execug¢do dos servigos licitados, mediante
apresentacdo de atestados referentes a empresa ou aos profissionais que compdem a equipe,
de desempenho de atividade pertinente e compativel com as caracteristicas, quantidades e
prazos desta licitagdo, fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, contendo,
necessariamente, a especificag@o dos servicos realizados e o prazo de execu¢io;

9.2.9- Relagdo dos profissionais que executardo o objeto da licitagdo, com informag¢des
curriculares de cada um.

9.2.10 - Comprovagdo de registro da empresa no Conselho Regional de Contabilidade;

9.2.11 - Comprovagdo de registro dos profissionais da equipe técnica nos respectivos orgéos

profissionais;

TRABALHO DE MENORES (Lei 8.666/93, art. 27, V)
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9.2.12 -Declara¢do de cumprimento do disposto no inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituicdo
Federal, relativamente a proibig¢do de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de
dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condi¢@o de aprendiz. a
partir de quatorze anosAnexo IV.

9.3 -Em nenhuma hipotese podera ser admitida a entrega posterior de qualquer dos
documentos exigidos, ressalvados o direito da Comissdo em exigir esclarecimentos ou fazer
as diligéncias que julgar necessarias sobre os documentos apresentados.

9.4 - E de exclusiva responsabilidade das empresas licitantes a juntada, em envelope proprio,
de todos os documentos necessarios a habilitagdo, bem como o atendimento de
esclarecimentos posteriores solicitados pelo Pregoeiro, sob pena de ser inabilitada.

9.5 - Néo serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documento em substituicdo aos
documentos requeridos no presente Edital e seus anexos.

9.6 - O Pregoeiro e a equipe de apoio efetuardo consulta dos documentos extraidos pela
internet, junto aos sitios dos 6rgdos emissores, para fins de habilitagdo.

9.6.1 - Os documentos exigidos neste instrumento convocatorio poderdo ser apresentados em
original ou por qualquer processo de coOpia legivel, autenticada por cartério competente, com
excecdo dos extraidos pela internet, com vigéncia plena até a data fixada para sua
apresentagao.

9.6.2 - Serdo admitidas fotocOpias sem autenticagdo cartorial, desde que os originais sejam
apresentados ao Pregoeiro ou a Equipe de Apoio para autenticagdo.

9.6.3 - Os documentos ndo poderdo ser substituidos por qualquer tipo de protocolo, ou
apresentados por meio de fitas, discos magnéticos e filmes.

9.6.4 - Os documentos fiscais que ndo possuirem vigéncia estabelecida pelo 6rgéo expedidor
ou edital, deverdo ser datados dos tltimos 90 (noventa) dias até a data de sua apresentacgdo.
9.6.5 - A auséncia de documento ou a apresentagdo dos documentos de habilitagdo em
desacordo com o previsto neste edital, inabilitara o proponente, sendo aplicado o disposto no
item 8.11 deste instrumento.

9.6.6 - Uma vez incluido no processo licitatorio, nenhum documento sera devolvido, salvo se

original a ser substituido por copia reprografica autenticada.

10. IMPUGNACOES E RECURSOS
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10.1 - Impugnagdes aos termos do Edital poderdo ser interpostas por qualquer cidaddo ou

licitante, no prazo de 02 (dois) dias tteis antes da data fixada para recebimento das propostas,
dirigidas ao Pregoeiro da Camara Municipal de Divino.

10.2 - Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a
inten¢do de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 03 (trés)
dias para apresentacdo das razdes de recurso, ficando os demais licitantes desde logo
intimados para apresentar contrarrazdes em igual nimero de dias, que comegardo a correr do
término do prazo do recorrente. sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

10.3 - O licitante podera também apresentar as razdes do recurso no ato do pregdo, as quais
serdo reduzidas a termo na respectiva ata, ficando todos os demais licitantes desde de logo
intimados para apresentar contrarrazdes no prazo de 03 (trés) dias, contados da lavratura da
ata, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

10.4 - A falta de manifestagcdo imediata e motivada do licitante, importara a decadéncia do
direito de recurso.

10.5 - A decisdo acerca de recurso interposto sera comunicada aos licitantes, via fax ou
correio eletronico e sera divulgado mediante afixa¢do no quadro de avisos deste érgdo.

10.6 - O acolhimento do recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.7 - Os recursos e respectivas impugnagdes cabiveis deverdo obedecer aos seguintes
requisitos, sob pena de ndo serem conhecidos:

10.7.1 - Ser dirigido ao Sr. Presidente da Camara, aos cuidados do Pregoeiro, no prazo de 03
(trés) dias, conforme estabelecido no item 10.2 acima;

10.7.2 - Ser dirigido ao Presidente, nos casos de anulagio ou revogagio, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, nos termos do art. 109, inciso I, alinea “c”, da Lei Federal n° 8.666/93;

10.7.3 - Ser apresentado em uma via original, datilografada ou emitida por computador,
contendo razdo social, CNPJ e endereco, rubricado em todas as folhas e assinado pelo
representante legal ou credenciado do licitante, devidamente comprovado;

10.7.4 - Ser protocolizado no Setor de Protocolo da Camara Municipal de Divino-MG ou

enviada no e-mail- cdmara.divino2@gmail.com.
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10.8 - Nio serdo conhecidas as impugnagdes € 0s recursos interpostos apos o respectivo prazo
legal, e/ou subscrito por representante que ndo comprove poder de representa¢do legal da
empresa licitante.

10.9 - A Camara Municipal de Divino ndo se responsabilizard por memoriais de recursos e
impugnagdes que sejam enderegados via postal ou por outras formas, entregues em locais

diversos das citadas neste instrumento.

11. ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

11.1 - Inexistindo manifestagdo recursal o Pregoeiro adjudicara o objeto ao licitante vencedor,
competindo a autoridade superior homologar o procedimento licitatorio.

11.2 - Impetrado o recurso e apos decidido, o Pregoeiro divulgara a decisdo, competindo a
autoridade superior adjudicar o objeto ao licitante vencedor e homologar o procedimento

licitatorio.

12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA E DO PAGAMENTO

12.1 A dotagdo or¢camentaria destinada ao pagamento do objeto licitado esta prevista e
indicada no processo sob a rubrica: 103.101.012.004 — Manutencéo das Atividades da Camara
— 33903500 — Servigos de Consultoria - Ficha 13.

12.1 - O faturamento sera efetuado mensalmente a cada periodo de 30 (trinta) dias.

12.2 - O pagamento sera efetuado a favor da contratada até o 10° (décimo) dia do més
subsequente ao da prestagdo dos servigos, mediante apresentacdo da respectiva nota fiscal
devidamente atestada pelo setor competente.

12.3 - Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de pagamento
sera contado a partir de sua reapresentagdo, desde que devidamente regularizados.

12.4 - Nenhum pagamento serd efetuado a contratada, enquanto pendente de liquidagdo,
qualquer obrigagdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere

direito a reajustamento de precos.

13. SANCOES ADMINISTRATIVAS
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13.1 - A recusa do adjudicatario em assinar o Contrato no prazo estabelecido ou o atraso e a

inexecugdo parcial ou total do Contrato, caracterizardo o descumprimento da obrigacdo
assumida e permitirdo a aplicag@o das seguintes sangdes:

13.1.1 - Adverténcia, que sera aplicada sempre por escrito;

13.1.2 - Multas;

13.1.3 - Rescisdo unilateral do Contrato sujeitando-se a Contratada ao pagamento de
indenizagao Contratante por perdas e danos;

13.1.4 - Suspensdo temporaria do direito de licitar com a Camara Municipal de Divino, pelo
periodo de até 02 (dois) anos.

13.2 - A multa sera aplicada a razdo de 0.1% (um décimo por cento) sobre o valor do contrato,
por dia de atraso na entrega dos equipamentos.

13.3 - O valor méximo das multas ndo podera exceder, cumulativamente, a 10% (dez por
cento) do valor do Contrato.

13.4 - As sangdes previstas neste Capitulo poderao ser aplicadas cumulativamente, ou ndo, de
acordo com a gravidade da infragdo, facultada ampla defesa a Contratada, no prazo de 05
(cinco) dias tteis a contar da intimag&o do ato.

13.5 - A sangdo de suspensdo de participar em licitacdo e contratar com a Administragdo
Publica poderé ser também aplicada aqueles que:

13.5.1 - Retardarem a execugdo do pregdo;

13.5.2 - Demonstrarem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragio;

13.5.3 - Fizerem declaram falsa ou cometerem fraude fiscal.

14. DISPOSICOES GERAIS

14.1 — Os anexos fazem parte integrante deste instrumento convocatdrio para todos os fins de
direito.

14.2 - O licitante € responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo. A falsidade de qualquer documento
ou a inverdade das informagdes nele contidas implicard a imediata desclassificagdo ou
inabilitagdo do proponente, ou a rescisdo contratual, sem prejuizo das sangdes administrativas,

civis e penais cabiveis.
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143 - A documentagdo apresentada neste instrumento convocatdrio € seus anexos sdo

complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento €

se omita em outro sera considerado especificado e valido.

14.4 - O Pregoeiro, no estrito interesse da Camara Municipal de Divino, poderd adotar

medidas saneadoras durante a realizagdo do certame e, em especial na Sessdo do Pregdo, €

relevar omissdes puramente formais observadas na documentagio e proposta, desde que nao
contrariem a legislagdo vigente e ndo comprometam a lisura da licitacdo, sendo possivel a

promogdo de diligéncias junto aos licitantes, destinadas a esclarecer ou a complementar a

instrugdo do processo, conforme disposto no § 3° do art. 43 da Lei Federal 8.666/93;

14.4.1 - Se houver solicitagdo de documentos em diligéncias, estes deverdo ser apresentados

em original ou em coépia autenticada por cartorio, sendo possivel, ainda, a autenticagdo dos

mesmos pelo Pregoeiro ou Equipe de Apoio.

14.4.2 - O ndo cumprimento da diligéncia no prazo determinado podera ensejar a inabilita¢do

do licitante ou a desclassifica¢do da proposta.

14.5 - Este edital devera ser lido e interpretado na integra, e apos apresentacdo da

documentagio e da proposta ndo serdo aceitas alegacdes de desconhecimento ou discordancia

de seus termos.

14.5.1 - A participagdo do licitante nesta licitagdo implica o conhecimento integral dos termos

e condi¢des inseridos neste instrumento convocatorio, bem como das demais normas legais

que disciplinam a matéria.

14.6 - Sera dada vista aos proponentes interessados tanto das Propostas Comerciais como dos

Documentos de Habilitagao apresentados na sessao.

14.7 - E vedado ao licitante retirar sua proposta no todo ou em parte apos aberta a sessdo do

presente pregao.

14.8 - E vedado a contratada subcontratar total ou parcialmente a presta¢ao do servigo objeto

deste pregdo.

14.9 - A presente licitagdo ndo importa, necessariamente, em contratagdo, podendo o Sr.

Presidente revoga-la, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico, derivadas de fato

superveniente comprovado ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo mediante

ato escrito e fundamentado, disponibilizado no sistema para conhecimento dos participantes

da licitagdo.
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14.10 - A Camara Municipal de Divino podera prorrogar, a qualquer tempo, os prazos para

recebimento das propostas ou para sua abertura.

14.11 - Para atender a seus interesses, a Camara Municipal de Divino reserva-se o direito de
alterar quantitativos, sem que isto implique alteracdo dos pregos unitdrios ofertados,
obedecidos os limites estabelecidos no § 1° do art. 65, da Lei Federal n°.8.666/93.

14.12 - As decisdes tomadas referente a este certame serdo publicadas e divulgadas na forma
estabelecida na legislagdo pertinente.

14.13 - Nenhuma indenizagdo sera devida as empresas licitantes pela elaborag¢do de proposta
ou apresentacdo de documentos relativos a esta licitagio.

14.14 - Fica eleito o foro da Comarca de Divino, Estado de Minas Gerais, para solucionar

quaisquer questdes oriundas desta licitago.

Céamara Municipal de Divino,06 de fevereiro de 2023

Anderson de Paula da Silva
Pregoeiro
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ANEXO I
MODELO DE CREDENCIAMENTO

A (nome da empresa), CNPJ n.° . com sede na , neste ato representada pelo(s)
(diretores ou socios, com qualificagdo completa — nome, RG, CPF, nacionalidade.estado civil,
profissdo e enderego)pelo presente instrumento de mandato, nomeia e constitui, seu(s)

Procurador(es) o Senhor(es) (nome, RG, CPF,

nacionalidade, estado civil, profissdo e enderego), a quem confere(m) amplos poderes para
junto ao Governo aCamara Municipal de Divino/MG, Estado de Minas Gerais, praticar os
atos necessdrios para representar a outorgante na licitagdo na modalidade de pregdo n.°

(ou de forma genérica para licitagdes em geral), usando dos recursos legais e
acompanhando-os, conferindo-lhes, ainda, poderes especiais para desistir de recursos, interpo-
los, apresentar lances verbais, negociar pre¢os e demais condigdes, confessar, transigir,
desistir, firmar compromissos ou acordos, receber e dar quitagdo, podendo ainda,
substabelecer esta para outrem, com ou sem reservas de iguais poderes, dando tudo por bom

firme e valioso, e, em especial, para (se for o caso de apenas uma licitagdo).

de de 2023

Representante Legal

1) Anexar copia da carteira de Identidade
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ANEXO II - TERMO DE REFERENCIA

Processo n°. PAL 011/ 2023 — Pregao Presencial n°.001/ 2023

1. OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia estabelece parametros para a realizagdo da licitagdo
destinada a sele¢@o de empresa especializada, visando a prestagdo de servi¢os de consultoria e
assessoria em Administracdo Publica, para Camara Municipal de Divino, para o

desenvolvimento das seguintes atividades:

1.1.1 - Realiza¢do de consultoria e assessoria contabil em contabilidade publica na sede
administrativa da Camara Municipal de Divino/MG, sendo necessario acompanhamento e
emissdo de pareceres nas areas de recursos humanos ¢ folha de pagamento; contratos e
licitagdes; compras e almoxarifado; controle interno; atos administrativos; contabilidade e

gestdo fiscal, acompanhamento e emissdo de pareceres;

1.1.2 — Consultoria e assessoria em Licita¢cdes e Compras com orientagdo e acompanhamento
do setor incumbido das compras e licitagdes;elaboragdo de editais e auditagem de processos
licitatérios e contratos, incluidos os casos de dispensa e inexigibilidade; orienta¢do e
acompanhamento dos procedimentos licitatorios em geral em todas as suas fases: interna,
externa, julgamentos, recursos, anulagdes, revogacdes, em especial a adequagio e treinamento
de Servidores para implantagio da Lei n°14.133 Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos de 01 de abril de 2021; orientagdo e acompanhamento acerca dos
procedimentos de compras: planejamento das aquisigdes, elaboragdo de requisi¢des, fluxo,
catalogo de bens e servigos, cadastramento de fornecedores ¢ prestadores de servigos, escolha

das modalidades, publica¢des obrigatorias, controles, almoxarifado.

1.1.2 - Consultoria e Assessoria em controle interno.

1.2 -Deverdo ser cumpridas:
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1.2.1 - 01 visita técnica semanal, minimo 06 horas por visita, estendendo-se a 08:00 nos
dias de reunides ordindrias ou extraordindrias;

1.2.3 - Realizagdo de treinamentos € capacitagdo aos serv1dores conforme necessidade da
administra¢do da Camara Municipal, nos departamentos ¢ setores da camara municipal de
divino/mg.

1.2.4 -Reunides para apresentagao dos relatorios;

1.2.5 - Acompanhamento do cumprimento da agenda de obrigagdes em todos 0s dias em
que houver COMpromisso;

1.2.6 -Atendimento de consultas por telefone, fax, e-mail ou outro meio eletronico, de
segunda a sexta-feira, no horario de expediente da camara municipal de divino/mg.

1.2.7 - Emissdo de pareceres escritos em matérias com maior indagagdo técnica e sempre que
necessario e solicitado

1.2.8 — Participagdo nas reunides ordinarias e extraordinarias da Camara Municipal, para
apresentagdo de pareceres escritos e orais, orientagdes, suporte técnico e explicagdes técnicas
e esclarecimento de duvidas da Presidéncia ou apresentadas por parlamentares, servidores ¢

populagéo.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A presente licitagdo visa criar condi¢des objetivas para o aprimoramento da agao
governamental. Busca-se com a contratagdo suprir as deficiéncias de formagdo técnica do
quadro de servidores. Isso porque, na contratagio desse servigo especializado, a Camara
Municipal de Divino, contara com profissionais que se dedicardio a realizar atividades diversas
no Ambito da gestio Administrativa, Contébil e Financeira. Assim estardo a disposi¢do
conhecimentos e experiéncias necessarias ao desenvolvimento do trabalho na Administragao
da Camara Municipal, em consonancia com as exigéncias da legislagdo aplicavel, inclusive

dos 6rgdos de controle externo.

3. METODOLOGIA
3.1. Os servicos supdem atuagdo presencial na sede da Camara Municipal de Divino e

desenvolvimento de atividades na sede da empresa.
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3.2. Os trabalhos devem primar pela transferéncia de conhecimentos € know-how, de modo que

os servidores tenham acesso permanente a informacdes, formularios, legislagdes, doutrinas,
técnicas, documentos, modelos, enfim de fluxos de informagdes, procedimentos ¢ decisdes
cabiveis em cada caso.

3.3 - Nenhuma atividade sera iniciada sem o conhecimento e a aprovagdo do Gabinete da
Presidéncia.

3.4 - Os trabalhos (textos, relatorios. dados, pareceres, estudos, etc.) entregues a
C émarapelaAssessoriaContratada, pertencerao a Contratante e serdo livremente utilizados;

3.5 - Os trabalhos serdo detalhados para apresentagdo € aprovagao da Presidéncia, em termos que

permitam sua apreciagao € compreensao.

4. PRAZO E CONDICOES DE PRESTACAO DOS SERVICOS

4.1 O prazo total de prestagdo dos servigos do objeto desta licitagdo sera de 12 (doze) meses
contados a partir da assinatura do contrato, podendo ser este prazo prorrogado a critério da
Camara Municipal e em conformidade com a legislagdo aplicavel, nomeadamente o art. 57, I1,
da Lei 8.666/93, ou seja, por iguais e sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta) meses.
4.2 ACamara Municipal de Divino convocara a licitante que vier a ser declarada vencedora,
nos termos e para os efeitos do artigo 64 da Lei n° 8.666/93, para firmar o contrato, em até 05
(cinco) dias uteis, contados da expedigdo desta convocagdo.

4.3 Na hipotese da adjudicataria se recusar a assinar o Contrato, na forma prevista neste
instrumento convocatorio, a CONTRATANTE, facultativamente, procedera a convocagdo das
licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, obedecido o disposto no paragrafo
segundo do mencionado art. 64.

4.4 A recusa injustificada da Adjudicataria em assinar o contrato, no prazo referido no item
4.2, caracterizara inadimpléncia, sujeitando-a a0 pagamento da multa compensatoria de 10%

(dez por cento) do valor global da proposta;

5. DO VALOR ESTIMADO

5.1Apos consulta ao mercado e considerando o limite da disponibilidade orcamentaria fica

fixado o valor maximode R$ 2.820,00 (dois mil oitocentos e vinte reais), mensais, totalizando
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R$33.840.00 (trinta e trés mil, oitocentos e quarenta reais) por 12 (doze) meses de prestagao

de servigo.

5.2.0 valor de referéncia foi estabelecido com base em pesquisa de precos através de
cotagdes.
5.3. O atendimento ao contrato devera ser realizado mediante (04) onze visitas técnicas

mensalmente e com suporte remoto em horéario comercial, de segunda a sexta feira.

6. COMPOSICAO E QUALIFICACAO DA QUALIFICACAO DA EQUIPE
6.1.1. Os servigos deverdo ser prestados necessariamente por equipe, composta de
profissionais de nivel superior, no minimo, com formagdo em Direito eContabilidade(com 0s

devidos registro nos ConselhosCompetentes).

Camara Municipal de Divino, 06 de fevereiro de 2023.

Agnaldo Carvalho da Silva

Contador
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ANEXO III - MODELO DE PROPOSTA

(usar papel timbrado na empresa)

A

Camara Municipal de Divino

A/C Pregoeiro

A empresa , inscrita no CNPJ sob o N° , neste ato representada por

(qualificagdo: nacionalidade, estado civil, cargo), em atendimento ao disposto no
Edital do Pregdo Presencial n° / 2023, apo6s analise do referido instrumento
convocatorio e tendo pleno conhecimento do seu contetdo, se propde a prestar 0s servigos

objeto da licitagdo, sob sua inteira responsabilidade, nas condi¢des a seguir:

1. - Prestagdio de servicos de consultoria e assessoria em Administragdo Publica, para

Camara Municipal de Divino, para o desenvolvimento das seguintes atividades:

1.1- Realizagdo de consultoria e assessoria contdbil em contabilidade publica na sede
administrativa da Camara Municipal de Divino/MG. sendo necessario acompanhamento e
emissdo de pareceres nas areas de recursos humanos e folha de pagamento; contratos €
licitagdes; compras ¢ almoxarifado; controle interno; atos administrativos; contabilidade e

gestdo fiscal, acompanhamento e emissdo de pareceres;
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1.2 — Consultoria e assessoria em Licitagdes e Compras com orientagdo e acompanhamento
do setor incumbido das compras e licitagdes;elaboragdo de editais e auditagem de processos
licitatérios e contratos, incluidos os casos de dispensa e inexigibilidade; orientagdo e
acompanhamento dos procedimentos licitatérios em geral em todas as suas fases: interna,
externa, julgamentos, recursos, anulagdes, revogagdes, em especial a adequagdo e treinamento
de Servidores para implantagdio da Lei n°14.133 Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos de 01 de abril de 2021: orientagdo e acompanhamento acerca dos
procedimentos de compras: planejamento das aquisi¢des, elaboragdo de requisigdes, fluxo,
catalogo de bens e servigos, cadastramento de fornecedores e prestadores de servigos, escolha

das modalidades, publica¢des obrigatérias, controles, almoxarifado.

1.3- Consultoria e Assessoria em controle interno.

2 -Deverdo ser cumpridas:

2.1 - 01 visita técnica semanal, minimo 06 horas por visita, estendendo-se a 08:00 nos dias de
reunides ordinarias ou extraordinarias;

2.2 - Realizag¢do de treinamentos e capacitagdo aos servidores, conforme necessidade da
administra¢do da Camara Municipal, nos departamentos e setores da cdmara municipal de
divino/mg.

2.3 -Reunides para apresentagdo dos relatorios;

2.4 - Acompanhamento do cumprimento da agenda de obriga¢des em todos os dias em que
houver compromisso;

2.5 -Atendimento de consultas por telefone, fax, e-mail ou outro meio eletronico, de segunda
a sexta-feira, no horario de expediente da Camara Municipal de Divino/MG.

2.6 - Emissdo de pareceres escritos em matérias com maior indagacdo técnica e sempre que
necessario e solicitado

2.7 — Adequagdo da Legislagdo da Camara e treinamento de Servidores para implantagdo da

Lei n°14.133 Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos de 01 de abril de 2021;
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03. As atividades descritas nos topicos anteriores deverdo ser desenvolvidas através de
consultorias e assessorias técnicas, pronto atendimento técnico especializado na sede da
empresa, Visitas periodicas aos 6rgdos da Camara Municipal de Divino Municipal,
participagdo nas reunides ordinarias e extraordinarias, estudo de casos especificos, elaboragao
de orientacdes técnicas para resolugdo de problemas, emissdo de pareceres escritos € orais,
apresentagdo de relatorios, entrega de minutas € participag@o em reunides, além de outros

recursos, metodologias e técnicas afins.

4.Apo6s consulta ao mercado e considerando o limite da disponibilidade or¢amentaria fica
fixado o valor maximo de R$ ( ).mensais,

totalizando R$ ( ) por 12 (doze) meses de

prestagdo de Servigo.
5.Serdo realizadas 04 (quatro) visitas técnicas mensais ¢ quando necessario, o atendimento as

reunides extraordinarias.
6. No prego estdo incluidos todos os custos diretos ou indiretos com a prestagdo dos servigos
licitados, inclusive tributos, equipamentos, pessoal, taxas e transporte, inclusive alimentagao €

hospedagem.

7. A empresa declara a suficiéncia do pre¢o proposto para a cobertura de todas as despesas

que envolvem os servicos licitados.

8. O prazo para execugdo do contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por

iguais e sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta) meses (Lei 8666/93, art. 57, I0).

9. A presente proposta ¢ valida pelo prazo de 60 (sessenta) dias, a partir desta data.

10. A empresa declara estar apta do ponto de vista juridico, econdmico, técnico e operacional

para a prestagdo dos servicos que integram esta proposta.
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11. A equipe técnica incumbida dos servicos serd compostas pelos seguintes profissionais

(nome completo, 4rea de atuagao, registro na entidade profissional competente).

de de 2023.

Representante Legal
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ANEXO IV

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO ART. 7°, XXXIII, DA

(Local e data)

A

Camara Municipal de Divino

A/C Pregoeiro

Referéncia: Pregdo n°

Prezado Senhor,

A empresa

CONSTITUICAO FEDERAL

/2023

, inscrita no CNPJ sob o N°

representada por

ocupado na empresa), em atendimento ao disposto no Edital do Pregdo

, heste ato

(qualifica¢do: nacionalidade, estado civil, cargo

€ no

inciso V do art. 27 da Lei 8666/93, vem perante Vossa Senhoria DECLARAR que ndo

emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, bem como néo

emprega menor de dezesseis anos.

Atenciosamente,

de

de 2023.

Representante Legal
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ANEXO V
DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTO A HABILITACAO

(Local e data)

A

Camara Municipal de Divino

A/C Pregoeiro

Referéncia: Pregdo Presencial n° /2023

Prezado Senhor,

A empresa , inscrita ..no - - CNPJ seb: o . N°

neste ato representada  por

(qualificagdo: nacionalidade, estado civil, cargo ocupado na empresa), em atendimento ao
disposto no Edital do Pregdo Presencial n° __ / 2023, vem perante Vossa Senhoria
DECLARAR que ndo existem impedimentos & habilitagdo da mesma na presente licitagdo,
encontrando-se, pois, em condi¢des de cumprir todas as exigéncias do instrumento

convocatorio e da legislagdo.

Atenciosamente.

Representante Legal
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ANEXO VI
MODELO DE DECLARACAO PARA MICROEMPRESA - ME E
EMPRESADE PEQUENO PORTE - EPP

A Camara Municipal de Divino

Ref.: Pregdo Presencial n° /2023
DECLARACAO
A empresa . inscrita(0) no CNPJ sob o n°
com SEde ieiiiiiiiiiiiiiinniiiiieniane (endere¢co  completo),
interessada(o) em participar do Pregdo Presencial n° / 2023, instaurado pela Camara

Municipal de Divino, DECLARA, por intermédio de seu representante legal o Sr(a)
, portador(a) da Carteira de Identidade n°

e do CPF n° . sob as sangdes administrativas

cabiveis e sob as penas da Lei, ser Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte nos
termos da legislagdo vigente, nao possuindo nenhum dos impedimentos previstos no §4° do

artigo 3° da Lei Complementar n° 123/06.

Por ser expressdo da verdade, firmo a presente.

: de de2023.

Representante Legal



- CAMARA MUNICIPAL DE DIVINO

:z» Rua Dr. Nelson Meireles, 108 - CEP 36.820-000 - Telefax (032) 3743-1452

xx A
U Divino - MG

ANEXO VII

MINUTA DE CONTRATO:
CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE CONSULTORIA E
ASSESSORIA EM ADMINISTRACAO PUBLICA, QUE ENTRE SI
CELEBRAM ACAMARA MUNICIPAL DE DIVINO E A EMPRESA

, NOS TERMOS DAS CLAUSUALS E CONDICOES
SEGUINTES:

CLAUSULA PRIMEIRA — DAS PARTES E FUNDAMENTOS

1.1 DA CONTRATANTE

1.1.1 CAMARA MUNICIPAL DE DIVINO, Estado de Minas Gerais, pessoa juridica de
direito publico interno, CNPJ n°® 20.296.786/0001-43, com sede administrativa na Rua Dr. Nelson
Meireles, 108, Centro, CEP: 36.820-000, nesta cidade, neste ato devidamente representada pela
sua Presidente ABELARDO GONCALVES LEAL FILHO, brasileiro, casado, taxista, portador
do RG n® MG-14.254.303, inscrito no CPF n°® 036.566.946-64, residente e domiciliado na Rua
Marinho Carlos de Souza, caixa postal 25, Centro, Divino/MG, CEP 36.820-000

1.2 DA CONTRATADA

1.2.1

1.3 DOS FUNDAMENTOS

1.3.1 Este contrato decorre do PAL 011/ 2023 — Pregdo Presencial n® 001/ 2023 e se regera por

suas cldusulas, pelos preceitos de direito publico, aplicando-lhe, supletivamente, os principios da

teoria geral dos contratos e disposi¢des de direito privado.

CLAUSULA SEGUNDA - OBJETO

2.1. Contratagdo de empresa para prestagdo de servigos de consultoria e assessoria em
Administragdo Publica, para Camara Municipal de Divino, para o desenvolvimento das seguintes
atividades:

2.1.1- Realizagdo de consultoria e assessoria contibil em contabilidade plblica na sede
administrativa da Camara Municipal de Divino/MG, sendo necessario acompanhamento e
emissdo de pareceres nas areas de recursos humanos e folha de pagamento; contratos e licitagdes;
compras € almoxarifado; controle interno; atos administrativos; contabilidade e gestdo fiscal,

acompanhamento e emissdo de pareceres;



2.1.2 — Consultoria e assessoria em Licitagdes ¢ Compras com orientagdo e acompanhamento do
setor incumbido das compras e licitagdes;elaboragdo de editais e auditagem de processos
licitatérios e contratos, incluidos os casos de dispensa e inexigibilidade; orientagio e
acompanhamento dos procedimentos licitatérios em geral em todas as suas fases: interna, externa,
julgamentos, recursos, anulagdes, revogagdes, em especial a adequacdo e treinamento de
Servidores para implantagdo da Lei n°14.133 Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos de 01
de abril de 2021; orientagio e acompanhamento acerca dos procedimentos de compras:
planejamento das aquisi¢des, elaboragdo de requisi¢des, fluxo, catidlogo de bens e servigos,
cadastramento de fornecedores e prestadores de servigos, escolha das modalidades, publicagdes
obrigatdrias, controles, almoxarifado.

2.1.3 - Consultoria e Assessoria em controle interno.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR
3.1 - O valor total do presente contrato ¢ de R$ ( ), e serda pago em parcelas

mensais de R$ ( ).

3.2 - Os pregos incluirdo todos os custos diretos e indiretos da contratada, inclusive encargos
sociais, trabalhistas e fiscais que recaiam sobre o objeto da licitagdo.

3.3 - Havendo prorrogagdo do contrato por iguais e sucessivos periodos, o valor serd atualizado
monetariamente pela variagdo do INPC ou pelo indice que o substituir.

3.4 - As hipéteses excepcionais de revisdo de pregos serfio tratadas de acordo com as normas
especificas e exigirdo detida andlise econdmica para avaliagio de eventual desequilibrio ou alea

extraordinaria.

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO
4.1 - O prazo de prestagdo dos servigos é de 12 (doze) meses contados da data de assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta)

meses, na forma do art. 57, 11, da Lei 8.666/93.

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO

5.1 - O faturamento seré efetuado mensalmente a cada periodo de 30 (trinta) dias.

5.2 - O pagamento sera efetuado a favor da contratada até o 10° (décimo) dia do més subsequente
ao da prestagdo dos servigos, mediante apresentagio da respectiva nota fiscal devidamente

atestada pelo setor competente.
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5.3 - Em caso de irregularidade dos documentos fiscais, o prazo de pagamento serd contado a
partir de sua reapresentagdo, desde que devidamente regularizados.

5.4 - Nenhum pagamento sera efetuado a contratada, enquanto pendente de liquidagdo, qualquer
obriga¢dio financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a

reajustamento de pregos.

CLAUSULA SEXTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
6.1 - Os recursos or¢amentarios necessarios para a execu¢do do presente Contrato sdo aqueles
provenientes do orcamento daCamara Municipal de Divino, por conta da rubrica:103.101.012.004

— Manutencgio das Atividades da Camara — 33903500 — Servi¢os de Consultoria - Ficha 13.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 - Além de outras decorrentes de normas legais e da natureza do presente contrato, sdo
obrigacdes da Contratada:

7.1.1 - Prestar os servigos licitados em estrita conformidade com as especificagdes deste
instrumento, os quais serdo executados no Camara Municipal de Divino e na sede da empresa;
7.1.2 - Responsabilizar-se por todas as despesas e encargos de qualquer natureza com pessoal de
sua contratagdo necessario a execu¢do do objeto contratual, inclusive encargos relativos a
legislagdo trabalhista, inclusive as despesas com hospedagem e alimentagio.

7.1.3 - Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e
prejuizos materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou prepostos, a
Contratante ou a terceiros.

7.1.4 - Manter, por todo o periodo da execugdo, as condigdes que garantiram a sua habilitacdo,
incluida a regularidade perante o INSS, FGTS e Fazenda Publica.

7.1.5 - Manter, com vistas a execugdo do contrato, a equipe técnica indicada na proposta
comercial.

7.1.6 - Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios do valo inicial atualizado do Contrato, de conformidade com o artigo 65, § 1° da Lei
8.666/93;

7.1.7 - Arcar com o 6nus das multas e penalidades decorrentes do ndo cumprimento de obrigagdes

legais, regulamentares contratuais;

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
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8.1 - Além de outras decorrentes de normas legais ¢ da natureza do presente contrato, sdo
obrigagdes da Contratante:

8.1.1 - Efetuar pagamento a contratada no prazo e forma estipulados neste contrato, mediante a
entrega de Nota Fiscal.

8.1.2 - Fiscalizar a execugdo do contrato.

CLAUSULA NONA - DAS MODIFICACOES

9.1 - Qualquer modificagdo de forma ou quantidade, acréscimos ou reducdes, dos servicos objeto
deste contrato, podera ser determinada pelaCamara Municipal de Divino mediante assinatura de
Termos Aditivos.

9.2 - O instrumento convocatorio da licitagdo e todos os seus anexos sdo parte integrante desta

contratagdo, incluida a proposta comercial da Contratada.

CLAUSULA DECIMA - FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

10.1 - Compete ao titular do Gabinete da Camara Municipal de Administracio a fiscalizag¢do do

presente contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA -~ DAS PENALIDADES

11.1 - O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas caracterizara a inadimpléncia
da Contratada, ficando a mesma, garantida defesa prévia, sujeita a:

11.1.1 - Adverténcia.

11.1.2 - Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, devidamente atualizado pelo
indice Geral de Pregos de Mercado - IGPM/FGV;

11.1.3 Suspensdo temporaria de participagdo em licitagio com o Camara Municipal de Divino
pelo prazo de 02 (dois) anos;

11.1.4 - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administra¢do Publica, na
forma do inc. IV do art. 87 da Lei 8.666/93, além do encaminhamento ao Ministério Pablico para
aplicagfio das sangdes criminais previstas nos artigos 89 a 99 da referida Lei, salvo superveniéncia
comprovada de motivo de forga maior, desde que aceito pelaCamara Municipal de Divino.

11.2 - Na hipétese de a contratada ndo prestar o servigo nas condi¢des estabelecidas, sujeitar-se-a
a multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, independentemente da aplicacdo de

outras sangdes previstas em lei.
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11.3 - Pelo atraso injustificado no inicio da prestagio do servigo especificado no presente contrato
ou na entrega dos servigos contratados serd aplicada multa de 0,5% (cinco décimos por cento) por
cada dia de atraso, calculada sobre o valor total contrato, bem como a multa prevista no item
acima.

11.4 - As multas lan¢adas pelaCamara Municipal de Divino com base nos itens acima serio

deduzidas diretamente dos créditos que a Contratada tiver em razio da presente licitagéo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA RESCISAQ

12.1 - A rescisdo do presente contrato poders ser:

12.1.1 - Determinada por ato motivado da Camara Municipal de Divino;

12.1.2 - Amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de licitagdo, desde
que haja conveniéncia para a Cimara Municipal;

12.1.3 - Judicial.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA INDENIZACAO
13.1 - No caso de rescisio do Contrato, ficard suspenso o pagamento a contratada até que se
apurem eventuais perdas e danos. Efetivada a rescisdo, a Contratada cabers receber o valor dos

servigos prestados até a data da eventual rescisdo, observado o disposto o item 10.2.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO
14.1 - Fica eleito o Foro da Comarca de Divino para dirimir dividas referentes a este Contrato.

com renuncia expressa de qualquer outro, por mais especial que seja.

Camara Municipal de Divino, de de2023.

Nome
Representante da Contratante

Nome
Representante da Contratada

Testemunhas: | -




