CAMARA MUNICIPAL DE DIVINO

Rua Dr. Nelson Meireles, n°. 108 - Centro, CEP: 36.820-000, Divino MG

Modalidade: TOMADA DE PRECOS N°.001 /2019
Regime: Empreitada Global
Tipo: MENOR PRECO GLOBAL

Objeto:
RECIBO
A  Empresa CNPJ n°.
retrou Edital de Tomada de Pregos n°.
/ e deseja ser informada de quaisquer alteragdes, respostas a

esclarecimentos e impugnagdes pelo e-mail:

, aos / /

(Assinatura)

OBS.: ESTE RECIBO DEVERA SER REMETIDO A
PELO E-MAIL:

PARA EVENTUAIS COMUNICACOES AOS INTERESSADOS, QUANDO NECESSARIO.




CAMARA MUNICIPAL DE DIVINO

Rua Dr. Nelson Meireles, n°. 108 = Centro, CEP: 36.820-000, Divino MG

EDITAL DE LICITACAQ

Modalidade: TOMADA DE PRECOS N°. 001 /2019
Regime: Empreitada Global
Tipo: MENOR PRECO GLOBAL

Objeto: Contratagéo de servigos para realizagéo de concurso publico de provas.

RECIBO
A  Empresa CNPJ .
retirou Edital de TOMADA DE PREGOS n°
/ e deseja ser informada de quaisquer alteragdes, respostas a

esclarecimentos e impugnagdes pelo e-mail:

, aos / /

(Assinatura)

OBS.: ESTE RECIBO DEVERA SER REMETIDO A COMISSAO PERMANENTE DE
LICITACAO DA CAMARA MUNICIPAL DE DIVINO/MG
PELO E-MAIL: camaradivino@bol.com.br

PARA EVENTUAIS COMUNICACOES AOS INTERESSADOS, QUANDO NECESSARIO.




CAMARA MUNICIPAL DE DIVINO

Rua Dr. Nelson Meireles, n°. 108 - Centro, CEP: 36.820-000, Divino MG

EDITAL DE LICITACAO

EDITAL

TOMADA DE PREGOS N.°001/2019

PROCESSO LICITATORIO N.° 002/2019

TIPO: MENOR PREGO GLOBAL

RESUMO DO OBJETO: Prestacdo de servigos técnicos especializados para
planejamento, organizagdao e realizagdo de Concurso Puablico de Provas
Objetivas da Camara Municipal de Divino/MG.

1-PREAMBULO

A CAMARA MUNICIPAL DE DIVINO, Estado de Minas Gerais, com sede na Rua Dr.
Nelson Meireles, 108, Centro, Divino, Minas Gerais, CNPJ n.° 20.296.786/0001-43,
através da sua Comissdo Permanente de Licitagdo, designada pela Portaria n® 011/19,
realizara a licitagao na modalidade TOMADA DE PRECOS, do tipo MENOR PRECO,
em sess&@o publica, no enderego de sua sede anteriormente mencionado, para a
Prestagdo de servigos técnicos especializados para planejamento, organizagéo e
realizacdo de Concurso Publico de Provas Objetivas para provimento de cargos do
quadro de servidores efetivos da Camara Municipal, com especificagdo contida nesse
Edital e em seus Anexos.

Esta tomada de pregos sera regida pela Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993,
suas alteragdes e demais legislagdes aplicaveis.

A sessa@o para a realizacdo da Tomada de Precos serd realizada pela Comisséo
Permanente de Licitagdo constituida pelos servidores designados na Portaria n°
011/19, podendo ser assessorada por advogado e administrador vinculados & Camara
Municipal, a critério da Comissao.

14 A abertura das propostas tera inicio no dia 25 de novembro de 2019, 14:00
horas.

1.1.1  Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica,
observardo obrigatoriamente o horario de Brasilia - DF e, dessa forma, serdo
registradas no sistema e na documentagéao relativa ao certame.

1.2 Os envelopes 01 (um) e 02 (dois), contendo respectivamente a documentagéo
referente a habilitagdo e proposta comercial, deverdo ser devidamente lacrados,
contendo em sua face as informagdées pertinentes, contidas neste edital.

1.3 Né&o sera permida a apresentagdo de novos documentos ou a substituicio dos
antigos ap6s a sessdo de abertura dos envelopes, salvo na hipétese de nenhuma
licitante habilitar-se ou desclassificagédo de todas as concorrentes.

1.3.1 Na hipotese do item anterior, estipula-se o prazo de 8 (oito) dias para
emendas, apresentagdo de nova documentagdo ou novas propostas, desde que seja

possivel o saneamento dos vicios que deram causa a inabilitagdo/desclassificagéo,
3




CAMARA MUNICIPAL DE DIVINO

Rua Dr. Nelson Meireles, n°. 108 - Centro, CEP: 36.820-000, Divino MG

nos termos do art. 48, §3°, da Lei n.° 8.666/93.

2=-0OBJETO

21 A presente licitagdo tem por objeto a ‘prestacdo de servigcos técnicos
especializados para planejamento, organizagio e realizacdo de Concurso
Publico de Provas Objetivas” do quadro de servidores efetivos da Camara Municipal
de Divino, conforme especificagdes constantes no Termo de Referéncia - Anexo |,
parte integrante do presente edital.

2.2 Os servicos deverdo ser prestados por licitantes (Pessoas Juridicas) que
explorem atividade compativel com o objeto desta tomada de pregos, que atendam os
requisitos de credenciamento, classificagdo da proposta e documentagéo, doravante
denominada LICITANTE, PROPONENTE OU CONTRATADA.

=_DO _PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO DO ATOQ
%.QNMQQAIQBLQ

3.1 Os pedidos de esclarecimentos ou providéncias referentes ao processo
licitatério poder&o ser realizados por qualquer pessoa, inclusive licitante, e deverio ser
enviados & Comisséo, até 3 (trés) dias (teis antes da data fixada para recebimento
das propostas.

3.2 Os pedidos de esclarecimento deverdo ser encaminhados 2 Comisséo
Permanente de Licitagdo, por escrito, por meio do e-mail _camaradivino@bol.com.br.

3.21 Nos pedidos de esclarecimentos encaminhados, os interessados deverdo se
identificar (CNPJ, Razéo Social e nome do representante que pediu esclarecimentos,
se pessoa juridica e CPF para pessoa fisica) e disponibilizar as informagdes para
contato (enderego completo, telefone e e-mail).

3.2.2 Os esclarecimentos serdo prestados pela Comissdo Permanente de Licitagao,
por escrito, por meio de e-mail aqueles que enviaram solicitagdes de retirada do Edital.

3.3 Qualquer pessoa, inclusive licitante, podera impugnar os termos do presente
Edital até 5 (cinco) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas,
cabendo a Comisséo decidir sobre a impugnag&o, no prazo 3 (trés) dias uteis.

3.3.1 O interessado devera apresentar instrumento de impugnagédo dirigido a
Comissé&o, a ser protocolizado junto a CAMARA MUNICIPAL DE DIVINO, com sede
na Rua Dr. Nelson Meireles, 108, Centro, Divino/MG, no horario de 12h00min (doze)
as 17h00min (dezessete) horas, observado o prazo previsto no subitem 3.3. deste ato
convocatério, fundamentando o alegado e, se for o caso, juntar as provas que se
fizerem necessarias.

3.3.2 Acolhida a peti¢do contra o ato convocatério, a decisdo sera comunicada aos
interessados.
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3.3.3 Nao serdo aceitas impugnagdes por e-mail. As impugnagdes enviadas por
Correios somente seréo conhecidas se forem entregues dentro do prazo previsto no
item 3.3.

3.4 Os pedidos de impugnagdes e esclarecimentos, bem como as respectivas
respostas, serdo divulgados pela Comissdo Permanente de Licitagdo no enderego
http://www.divino.mg.gov.br e em resposta aos interessados, por e-mail.

3.4.1 As respostas aos pedidos de impugnagdes e esclarecimentos aderem a
esse Edital tal como se dele fizessem parte, vinculando a Camara e os licitantes.

3.5 Qualquer modificagdo no Edital exige divulgagéo pelo mesmo instrumento de
publicacdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente
estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo nZo afetar a
formulagdo das propostas.

3.6 Somente poderdo participar da presente licitagdo as empresas previamente
cadastradas como fornecedor do Municipio de Divino, até o terceiro dia anterior a data
do recebimento das propostas, e obrigatoriamente comprovar tal registro na
habilitagao juridica.

g " &

4.1 Poderdo participar da presente licitacido Pessoas Juridicas legalmente
autorizadas e habilitadas a atuarem no ramo pertinente ao objeto desta licitagdo, que
atendam a todas as exigéncias de credenciamento e documentagdo contidas neste
Edital.

4.2 N&o poderéo participar da presente licitagio as empresas que:

4.21 Encontrarem-se em situagéo de faléncia, concordata, recuperagéo judicial ou
extrajudicial, concurso de credores, dissolugéo, liquidagdo ou empresas estrangeiras
que nao funcionem no Pais;

4.2.2 Estiverem suspensas para licitar e contratar com a Camara Municipal de
Divino;

4.2.3 Forem declaradas inidéneas para licitar e contratar com a Administragéo
Publica Municipal;

4.2.4 Possuam como diretores, responsaveis técnicos ou sécios, servidor, empregado
ou ocupante de cargo comissionado dos érgaos do Municipio de Divino,

4.2.5 Estejam constituidas sob a forma de consércio;

4.2.6 Encontrem-se sob o controle de um mesmo grupo de pessoas fisicas ou
juridicas.

4.3 E vedado a qualquer pessoa representar mais de um licitante na presente
licitagao.

4.4 Cada licitante apresentara uma s6 proposta, de acordo com as exigéncias
5



CAMARA MUNICIPAL DE DIVINO

Rua Dr. Nelson Meireles, n°. 108 - Centro, CEP; 36.820-000, Divino MG

deste Edital.

4.5 O licitante arcara integralmente com todos os custos de preparagao e
apresentacao de sua proposta, independente do resultado do procedimento licitatério.

4.6 A participagdo no certame implica aceitar todas as condigbes estabelecidas
neste Edital.

3 =DO CREDENCIAMENTO

5.1 No inicio da sessdo publica de realizagdo da tomada de pregos, o
representante do licitante devera se apresentar para credenciamento, junto a
Comiss&o, devidamente munido de documento que o credencie a participar deste
certame e a responder pelo licitante, devendo ainda identificar-se, exibindo a Cédula
de Identidade ou outro documento equivalente.

5.2 O credenciamento far-se-a4 através de instrumento publico ou particular de
procuragdo, com firma reconhecida, conforme modelo contido no Anexo Il deste
edital, ou documento que comprove os necessérios poderes especiais para formular
ofertas e lances de pregos, e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, em
nome do licitante.

5.2.1 No caso de sdcio, proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa licitante,
devera ser apresentado copia autenticada do Estatuto ou Contrato Social juntamente
com as alteragbes que comprovem sua capacidade de representacao legal, com
expressa previsdo dos poderes para exercicio de direitos e assungéo de obrigacgdes.
Em caso de administrador eleito em ato apartado, devera ser apresentada coépia da
ata de reunido ou assembleia em que se deu a eleigao.

5.2.2 No caso de credenciamento por instrumento particular de procuragdo, com
firma reconhecida de dirigente, sécio ou proprietario da empresa licitante, devera ser
apresentada no momento do credenciamento, copia autenticada do respectivo
Estatuto ou Contrato Social acompanhado da ltima alteragdo estatutaria ou
contratual, e ata de eleicdo da Diretoria em exercicio, no qual estejam exXpressos os
poderes do signatario para exercerem direitos e assumir obrigagdes em decorréncia
de tal investidura.

5.3 A empresa licitante devera apresentar declaragdo dando ciéncia de que
cumpre plenamente os requisitos de habilitagéo, conforme modelo contido no Anexo |l
deste edital.

5.3.1 A Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte que apresentar restricdes na
documentagéo relativa @ comprovagdo de regularidade fiscal devera apresentar
Declaragéo, assumindo o compromisso de promover sua regularizagio, caso formule
o lance vencedor, conforme modelo contido no Anexo Il deste edital.

5.4 O fornecedor que desejar obter os beneficios previstos no Capitulo V da Lei
Complementar Federal n°. 123/06 devera comprovar a condicdo de Microempresa e
de Empresa de Pequeno Porte, no momento do seu credenciamento, conforme item
5.1, com a apresentagéo de:

5.4.1 Se inscrito no Registro Pulblico de Empresas Mercantis, a declaracdo de
6
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Rua Dr. Nelson Meireles, n°. 108 - Centro, CEP: 36.820-000, Divino MG

enquadramento arquivada ou a certiddo simplificada expedida pela Junta Comercial,
ou equivalente, da sede da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte:

5.4.2 Se inscrito no Registro Civil de Pessoas Juridicas, a declaragdo de
enquadramento arquivada ou a Certid&o de Breve Relato do Cartério de Registro Civil
de Pessoas Juridicas, ou equivalente, da sede da Microempresa e da Empresa de
Pequeno Porte;

5.4.3 Na hipétese de o Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas néo emitir o
documento mencionado no item 5.4.2 deste artigo, nos termos da Lei Complementar
Federal n° 123/06, devera ser apresentada, perante a Comiss&o, declaragao de porte
feita pelo representante da empresa, sob as penas da lei, mediante a comprovagao
dessa circunstancia, conforme modelo contido no Anexo Il deste edital.

556 As declaragbes ou certiddes de que tratam as clausulas do item
‘credenciamento” deverdo ser apresentadas FORA DE QUALQUER ENVELOPE,
juntamente com os documentos exigidos para credenciamento.

6 —DA HABILITACAOQ

Para a habilitagdo, as licitantes deverdo apresentar os seguintes documentos no
ENVELOPE N° 01, na sesséo de abertura.

6.1 REGULARIDADE JURIDICA:

6.1.1 Documento de identificagdo, com foto, do responsavel pelas assinaturas das
propostas comerciais, das declaragbes constantes no Anexo Ill deste Edital e do
contrato.

6.1.1.1 Se for o caso, apresentar procuragéo conferindo poderes ao(s) responsavel(s)
pela empresa para praticar atos junto & Administragdo Publica.

6.1.2  Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual:

6.1.3  Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteragdes posteriores ou
instrumento consolidado, devidamente registrado na Junta Comercial, em se tratando
de sociedades empresarias ou cooperativas e, no caso de sociedade de acodes,
acompanhado de documentos de eleigao ou designagdo de seus administradores:

6.1.4  Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas
tratando-se de sociedade n@o empresaria, acompanhado de prova da diretoria em
exercicio;

6.1.5 Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo Orgao competente, quando a atividade assim o exigir.

6.2 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

6.2.1 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda — CNPJ;
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6.2.2 Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes do Estado, relativo a sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame, se
for exigivel para a atividade objeto desta licitagao;

6.2.3 Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual do Estado sede da licitante;

6.2.4 Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal da sede do licitante e &
Fazenda Municipal de Divino/MG;

6.2.5 Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
FGTS;

6.2.6 Certificado de Situagdo Regular relativo aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Uniao;

6.2.7 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certidao negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°. 5.452, de 1° de maio
de 1943;

6.2.8 A comprovagdo da regularidade fiscal devera ser efetuada mediante a
apresentagdo das competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeitos
de negativas.

6.3 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

6.3.1 Certiddo negativa de faléncia, concordata, recuperagdo judicial e extrajudicial
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execugdo patrimonial,
expedida pelo distribuidor do domicilio da pessoa fisica, emitida nos ultimos 06 (seis)
meses;

6.4 QUALIFICACAO TECNICA:

6.41 Além dos documentos previstos nos dispositivos legais mencionados acima,
deverdo ser apresentados, ainda, os seguintes documentos, com fulcro no art. 30, IV, da
Lei de Licitagbes:

6.4.2 Certiddo de registro da empresa e de seu responsavel técnico junto ao
Conselho Regional de Administragao (CRA/MG);

6.4.3 Para fins de assinatura do contrato, caso a licitante vencedora e seu responsavel
técnico sejam registrados em CRA diverso do Estado de Minas Gerais, devera efetuar
previamente o registro secundario no CRA/MG;

6.4.4 Comprovagdo de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel
com as caracteristicas e quantidades do objeto da licitagao, estabelecidas no Anexo |,
através da apresentagdo de, no minimo, 03 (trés) atestados de desempenho anterior,
fornecidos por pessoa juridica de direito publico, comprobatério da capacidade tecnica
para a prestagdo de servigos de organizagao e realizagéo de Concurso Publico;

6.4.5 Apresentagéo de Plano de Agao com uma proposta de execugéo do Concurso
Publico, detalhando suas diversas etapas, compativel com o objeto desta licitagao,
composto das seguintes fases: (a) elaboragdo e publicagao do Edital/iInstrumento
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Convocatério; (b) periodo de inscrigéo; (c) periodo de emissdo dos cartdes de inscri¢ao;
(d) divulgagéo dos locais de provas; (e) elaboragdo das provas: (f) impresséo, transporte
e custodia das provas; (g) aplicagdo das provas; (h) julgamento de recursos; e (i)
publicagéo do resultado final do concurso:

6.46 Relag&o nominal dos componentes da Equipe técnica que estardo envolvidos no
planejamento, elaboragéo e realizag&o do concurso, indicando sua formagao académica,
todos acompanhados dos contratos de prestacéo de servigcos com firma reconhecida em
cartério competente;

6.4.7  Curriculo dos respectivos profissionais relacionados na equipe técnica, os quais
deveréo conter, no minimo, identificacdo e formagéo académica;

6.4.8  Os profissionais relacionados na equipe técnica deverao fazer parte do quadro
da proponente na data prevista para a entrega da proposta, sendo que a comprovagéo
do vinculo com o profissional se dara da seguinte forma: (a) se empregado: através de
copia do registro na Carteira de Trabalho; (b) se prestador de servigos: através de
contrato deprestacéo de servigo; (c) se sécio da empresa: através de copia do contrato
social registrado na junta comercial; (d) se profissional auténomo: declaragéo do
profissional, com firma reconhecida, informando que é auténomo e se responsabilizara
pela execugéo do servigo.

6.5 DECLARAGOES:

6.5.1 Declaragéo de que o licitante néo é declarado inidéneo para licitar e contratar com
o Poder Publico ou suspenso do direito de licitar ou contratar com a Camara Municipal de
Divino, conforme modelo contido no Anexo IIl deste Edital:

6.5.2 Declaragéo de que o licitante ndo possui, em seu quadro, trabalhadores menores
de 18 anos realizando trabalho noturno, perigoso ou insalubre e que em nenhuma
hipétese emprega trabalhadores menores de 16 anos, salvo na condig¢édo de aprendiz, na
forma da lei, conforme modelo contido no Anexo Ill deste Edital;

6.5.3 Declaragdo da relagdo de méaquinas, equipamentos e da infraestrutura disponivel
e considerados essenciais para o cumprimento do objeto da licitagéo, nos termos do art.
30, § 6°, da Lei n°8.666/93, conforme modelo contido no Anexo 1l deste Edital:

6.5.4 Declaragdo de que possui em suas dependéncias sala cofre para a guarda, de
forma segura e sigilosa, dos documentos concernentes ao concurso publico, em especial
cadernos de provas e gabaritos, com indicagdo do enderego, para que seja facultado a
Comisséo de Licitagdo realizagdo de visita para comprovado da veracidade da
declaragéo, conforme modelo contido no Anexo 1l deste Edital.

6.6  DISPOSICOES GERAIS DA HABILITAGAO:

6.6.1 Os documentos exigidos para habilitagdo poderdo ser apresentados em original
ou por qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou em cépia
simples acompanhada do respectivo original para ser autenticada pela Comisséo ou por
membro de sua equipe de apoio, no momento da analise dos documentos de habilitagéo,
ou ainda em publicagéo feita em veiculo de imprensa apropriado.

6.6.1.1 Para fins de habilitagéo, a verificagdo pela Camara nos sitios oficiais de orgaos e
entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, nédo se responsabilizando
a mesma pela impossibilidade de verificagéo.
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6.6.2 O ndo atendimento de qualquer das condigbes aqui previstas provocara a
inabilitagdo do licitante.

6.6.3 O envelope devera conter em sua parte externa e frontal a seguinte identificagao:

[CAMARA MUNICIPAL DE DIVINO/MG:

TOMADA DE PREGOS N°:001/2019

OBJETO: PLANEJAMENTO, ORGANIZAGAO E REALIZAGAO DE CONCURSO PUBLICO
ENVELOPE N°. 1 — HABILITACAO

PROPONENTE:

CNPJ:

REPRESENTANTE LEGAL: TELEFONE

E-MAIL:

7 —DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

74 A proposta comercial - ENVELOPE N° 02 - devera ser entregue a Comissao, em
envelope indevassavel, fechado, na sess&o publica de abertura deste certame, conforme
enderego, dia e horario especificados no preambulo deste Edital, admitindo-se a entrega
pelo préprio representante da licitante, por terceiro ou por Correios, desde que respeitado
o horario de entrega e conforme modelo contido no Anexo || deste Edital.

7.2  Todas as condigdes estabelecidas serdo tacitamente aceitas pelo proponente no
ato da entrega de sua proposta comercial.

7.3 O prazo de validade da proposta sera de 90 (noventa) dias contados da data de
abertura da sess&o publica estabelecida no preambulo deste Edital.

7.4 As propostas deverfo apresentar prego global para execugéo do objeto deste
Edital, sendo vélidas apenas aquelas que ofertem apenas um prego, sob pena de
desclassificagao.

7.5 O prego proposto devera atender 2 totalidade da quantidade exigida, nao sendo
aceitas aquelas que contemplem apenas parte do objeto.

7.6 Nos pregos propostos deverao estar incluidos todos os tributos, encargos sociais,
financeiros e trabalhistas, taxas, frete até o destino e quaisquer outros onus que
porventura possam recair sobre o fornecimento do objeto da presente licitagdo, os quais
ficardo a cargo Unica e exclusivamente da contratada.

7.7 Todos os precos ofertados deverao ser apresentados em moeda corrente nacional,
em algarismos com duas casas decimais apos a virgula.

7.8 A proposta comercial devera ser datada, assinada pelo proponente ou seu
representante legal, em papel timbrado da LICITANTE.

7.9 O envelope devera conter em sua parte externa e frontal a seguinte identificagao:
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| CAMARA MUNICIPAL DE DIVINO/MG:

TOMADA DE PREGOS N°:001/2019

OBJETO: PLANEJAMENTO, ORGANIZAGAO E REALIZAGAO DE CONCURSO PUBLICO
ENVELOPE N°. 2 - PROPOSTA COMERCIAL

PROPONENTE:

CNPJ/CPF: REPRESENTANTE LEGAL:

TELEFONE:

E-MAIL:

L i

§ —DA ABERTURA DOS ENVELOPES
8.1 No horério indicado no Preambulo deste edital, a Comiss&o recebera todos os
envelopes e iniciara a sessio publica de abertura dos envelopes.

8.2 Os documentos contidos no envelope 1 serdo examinados pela Comissdo de
Licitagdo, e lavrando, na oportunidade, Ata Circunstanciada, assinada entdo pela
Comisséo e pelos representantes presentes, na qual deverdo ser registradas eventuais
impugnacgdes que possam interessar ao julgamento. O envelope n°. 2 ficara sob guarda
da Comissdo até sua abertura, em data e local oportunamente comunicados ou na
mesma sess&o, conforme a oportunidade.

8.3 Divulgados os resultados da etapa de habilitagdo, sera concedido o prazo legal
para recursos, ao final do qual o envelope n°. 2 ser4 colocado & disposigao das licitantes
nédo habilitadas, devidamente lacrados, para restituicio, na sede da Cémara Municipal de
Divino.

8.4 Na sessdo de abertura do envelope 2 das licitantes habilitadas, conferida a
inviolabilidade dos envelopes, serdo estes abertos na presenga dos representantes
das LICITANTES que se fizerem representar, os quais deverdo rubricar,
obrigatoriamente, todas as propostas comerciais, podendo requerer vista dos
documentos.

8.5 Conferidos os respectivos conteudos, sera lavrada Ata Circunstanciada do feito,

que deverad ser assinada pelos membros da Comissdo e pelos representantes
credenciados das Licitantes.

2 -DO JULGAMENTO

9 O critério de julgamento sera o de MENOR PRECO GLOBAL.

9.1 Encerrada a etapa de abertura dos envelopes, a Comiss&o examinara a
aceitabilidade da melhor oferta, quanto ao objeto e valor, devendo julgar a proposta mais
vantajosa para a Camara de Divino como vencedora do certame.

9.2  Caso haja apenas uma proposta, esta sera aceita desde que atenda a todos 0s
termos do Edital e que seu prego seja compativel com o valor da contratacéo.

9.2.1 Considera-se inaceitavel, para todos os fins aqui dispostos, a proposta que ndo
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~ atender as exigéncias fixadas neste Edital ou apresentar pregos manifestamente
inexequiveis.

9.2.2 Caso a Comisséo entenda que o preco & inexequivel, devera estabelecer prazo
para que o licitante demonstre a exequibilidade de seu prego.

9.2.3 Para demonstragdo da exequibilidade do preco ofertado, serdo admitidos:
9.2.3.1 Planilha de custos elaborada pelo licitante;
9.2.3.2 Documento que comprove contratagdo em andamento com pregos semelhantes.

9.2.4 Verificada a inexequibilidade do prego, a Comiss&o podera convocar os licitantes
detentores das ofertas imediatamente superiores, na ordem de classificagdo, para
apresentagao da documentagéo e proposta comercial.

9.3 Se a melhor proposta ndo for aceitavel, serdo convocados os demais licitantes,
na ordem de classificagéo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao Edital.

9.4 Apés a apuragdo da melhor proposta valida, observada a classificagdo das
propostas até o momento, sera assegurado as Microempresas ou Empresas de Pequeno
Porte o direito de preferéncia a contratagdo, observadas as seguintes regras:

9.41 A Comisséo convocara a Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte
detentora da melhor proposta dentre aquelas que estejam na situacdo de empate, ou
seja, cujos valores sejam iguais ou superiores até 5% (cinco por cento) em relagdo ao
valor apresentado pelo proponente vencedor, para que verifique-se o disposto no §2° do
art. 3° da lei 8.666/93.

9.4.2 Se a Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte ndo apresentar proposta de
pregos ou ndo atender as exigéncias de habilitagdo, a Comissdo convocara as pequenas
empresas remanescentes que estiverem na situagdo de empate, na ordem classificatéria,
para o exercicio do mesmo direito.

9.4.3 Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, a Microempresa ou a
Empresa de Pequeno Porte sera declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto do
certame.

9.4.4 Em caso de alguma restricdo na comprovacdo de regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, para
regularizagdo da documentagao.

9.4.5 Caso ndo haja Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte dentro da situagéo
de empate ou ndo sejam atendidas as exigéncias documentais de habilitagcdo, sera
declarado vencedor o licitante originalmente detentor da melhor oferta.

9.4.6 O disposto neste item somente se aplicara quando a melhor oferta valida néo tiver
sido apresentada por Microempresa ou por Empresa de Pequeno Porte.

9.5 Verificada a regularidade da documentagéo, a Camara Municipal de Divino, por
meio do Presidente, adjudicara o objeto do certame ao licitante vencedor.

10-DOS RECURSOS
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10.1 Declarado o vencedor, fracassado ou deserto o lote, qualquer licitante podera
manifestar imediata e motivadamente a intencdo de recorrer, cuja sintese sera lavrada
em ata.

10.1.1 A Comissdo negara admissibilidade ao recurso quando interposto sem motivagao
ou fora do prazo estabelecido.

10.1.2 Admitido o recurso, sera concedido o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para
apresentagao de suas razdes.

10.1.3 Os demais licitantes ficardo automaticamente intimados a apresentar
contrarrazdes no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista dos autos.

10.2 A apresentagdo das razbes de recurso e das contrarrazbes, assim como
documentos complementares, sera efetuada obrigatoriamente mediante protocolo junto a
Comisséo de Licitagdo, no horério de 12h00min (doze horas) as 17h00min (dezessete
horas).

10.3 Os recursos e contrarrazdes de recurso deveréo ser enderegados a Comissao, que
podera:

10.3.1 motivadamente, reconsiderar a decisao;

10.3.2 motivadamente, manter a decisdo, encaminhando o recurso para a Autoridade
Competente.

10.4 Nao serdo conhecidos os recursos quando nao forem apresentadas as razées ou
estas forem apresentadas fora dos prazos estabelecidos.

10.5 Os recursos terdo efeito suspensivo e seu acolhimento importaré a invalidagéo
apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento, exceto quando manifestamente
protelatérios ou quando a Comissao reconsiderar sua decis&o.

10.6 Os recursos deverdo ser decididos no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados do
encerramento do prazo para apresentagao de contrarrazdes.

10.7 As decisdes de eventuais recursos serdo divulgadas mediante publicagdo no sitio
oficial da Camara Municipal de Divino na internet.

11 DA ADJUDICACAQ E DA HOMOLOGACAQ

11.1 A Camara Municipal de Divino, por meio do Presidente, adjudicaré o objeto da
licitagdo ao licitante vencedor, quando inexistir recurso ou quando reconsiderar sua
decisdo, com a posterior homologagéo do resultado pela autoridade competente.

11.2 Decididos os recursos porventura interpostos e, constatada a regularidade dos atos

procedimentais pela autoridade competente, esta adjudicara o objeto ao licitante
vencedor e homologara o procedimento licitatorio.

12 —DACONTRATACAQ
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12.1 Encerrado o procedimento licitatério, o representante legal do licitante declarado
vencedor sera convocado para firmar o termo de contrato, conforme minuta do Anexo IV.

12.1.1 O adjudicatario devera comprovar a manuteng&o das condigdes de habilitagdo
para assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente.

12.1.2 Caso o adjudicatario ndo apresente situagéo regular no ato da assinatura do
termo de contrato ou instrumento equivalente, ou recuse-se a assina-lo, serdo
convocados os licitantes remanescentes, observada a ordem de classificagéo.

12.1.3 Na hipétese de convocacéo dos licitantes remanescentes na tomada de pregos, o
licitante devera manter sua Ultima proposta registrada, podendo negociar este prego, néo
havendo necessidade de cobrir o prego da proposta mais vantajosa.

12.2 O representante legal do licitante que tiver apresentado a proposta vencedora
devera assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, dentro do prazo méximo
de 5 (cinco) dias uteis a contar do recebimento da comunicag&o, através de carta postal
ou e-mail.

12.3 Qualquer solicitagdo de prorrogagéo de prazo para assinatura do termo de contrato
ou instrumento equivalente, decorrentes desta licitagdo, somente sera analisada se
apresentada antes do decurso do prazo para tal e devidamente fundamentada.

13 =DO PAGAMENTO

13.1 O pagamento sera efetuado através da Camara Municipal de Divino, conforme
estabelecido no Termo de Referéncia, Anexo |, e com base nos documentos fiscais
devidamente conferidos e aprovados pela Camara.

13.1.1 O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia conferéncia pelo fiscal do
contrato.

13.1.2 As Notas Fiscais que apresentarem incorregdes serdo devolvidas a
CONTRATADA e o prazo para o pagamento passara a correr a partir da data da
reapresentagdo do documento, considerado valido pelo CONTRATANTE.

13.2 A despesa decorrente desta licitagdo correra por conta da dotagdo orgamentaria:
01.031.0101.4001.33903900 — Ficha: 10.

14 =DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1 A recusa do adjudicatario em assinar o contrato, dentro do prazo estabelecido pelo
CONTRATANTE, bem como o atraso e a inexecugdo parcial ou total do contrato
caracterizam descumprimento das obrigagdes assumidas e permitem a aplicagdo das
seguintes sangdes pelo CONTRATANTE:

14.1.1 adverténcia por escrito;
14.1.2 multa de:

14.1.2.1 0,5% (cinco décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o
valor do fornecimento néo realizado;
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14.1.2.2 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor do fornecimento ndo realizado,
no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias, ou entrega de objeto com vicios ou defeitos
ocultos que o tornem improéprio ao uso a que é destinado, ou diminuam-lhe o valor ou,
ainda, fora das especificagdes contratadas.

14.1.3 suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administragao;

14.1.4 declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragcao Publica,
no prazo minimo de 02 (dois) anos, conforme dispde o art. 87 da Lei n® 8.666/93.

14.2 Sé&o consideradas situacdes caracterizadoras de descumprimento total ou parcial
das obrigagdes contratuais:

14.2.1 ndo atendimento as especificagées técnicas relativas ao servigo previsto nesta
contratacgao;

14.2.2 retardamento imotivado de fornecimento do servigo previsto nesta contratacgao;

14.2.3 paralisagdo do servigo previsto nesta contratagdo sem justa causa e prévia
comunicagdo a Camara Municipal de Divino;

14.2.4 prestagdo de servigo de baixa qualidade;

14.3 A sangdo de multa poderd ser aplicada cumulativamente as demais sangbes
previstas no item 14.1.

144 A multa serd descontada da garantia do contrato e/ou de pagamentos
eventualmente devidos pela CONTRATADA.

14.5 As sangdes relacionadas nos itens 14.1.3 e 14.1.4 também poder&o ser aplicadas
aquele que:

14.5.1 deixar de apresentar documentagéo exigida para o certame;
14.5.2 apresentar declaragéo ou documentagao falsa;

14.5.3 ensejar o retardamento da execugédo do objeto da licitagao,
14.5.4 nao mantiver a proposta;

14.5.5 falhar ou fraudar a execugéo do futuro contrato;

14.5.6 comportar-se de modo inidéneo;

14.5.7 cometer fraude fiscal.

14.6 A aplicagdo das sangdes observara o devido processo administrativo, respeitando-
se a ampla defesa e o contraditorio.

15 -DISPOSICOES GERAIS

15.1 Este edital devera ser lido e interpretado na integra, e apés encaminhamento da
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proposta ndo serao aceitas alegagdes de desconhecimento.

15.2 E facultado a Comiss&o ou @ Autoridade Superior em qualquer fase do julgamento
promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugéo do processo € a
afericao do ofertado, bem como solicitar a elaboragéo de pareceres técnicos destinados a
fundamentar as decisdes.

15.3 E vedado ao licitante retirar sua proposta ou parte dela aps aberta a sessdo de
abertura das propostas.

15.4 O objeto do contrato decorrente da presente licitagéo podera sofrer acréscimos ou
supressoes conforme previsto no paragrafo 1° do art. 65 da Lei 8.666/1993.

15.5 A Comiss3o, no julgamento das propostas e da habilitagao podera relevar omissoes
puramente formais e sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas,
dos documentos e de sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, acessivel
a todos os interessados, sendo possivel a promogao de diligéncia destinada a esclarecer
ou a complementar a instrugéo do processo.

15.6 E vedado a contratada subcontratar total ou parcialmente o fornecimento do objeto
desta tomada de pregos.

15.7 A presente licitagdo somente podera ser revogada por razdo de interesse publico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulada, no todo ou em
parte, por ilegalidade, de oficio ou por provocagéo de terceiros, mediante parecer escrito
e devidamente fundamentado.

15.8 Este edital encontra-se disponivel gratuitamente no site www.divino.mg.gov.br ou
podera ser obtido na sede da Camara Municipal de Divino, junto a Comisséao Permanente
de Licitagao.

15.9 Sao partes integrantes deste Edital:

| - Termo de Referéncia (ANEXO I);

Il - Modelo de Proposta Comercial (ANEXO I);

Il - Modelos de Procuragéo e Declaragdes (ANEXO lll);
IV - Minuta do Contrato (ANEXO V).

Camara Municipal de Divino, Estado de Minas Gerais, 31 de outubro de 2019.

R — — —
Se’bastiéo/ﬁal obrinho

Presidente da Camara

Presidente da Comiss@o Permanente de Licitacao
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A4/] s
Mazeni Justini Henriques Frangilo

Membro

Agnaldo Zarvalho da Silva

Membro
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ANEXO | - TERMO DE
REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1.1. Contratacdo de Empresa, Pessoa Juridica, para prestagdo de servigos
técnicos especializados para planejamento, organizagédo e realizagdo de
Concurso Publico de Provas Objetivas na Camara Municipal de Divino, Estado
de Minas Gerais, para provimento de cargos publicos, com o fornecimento
completo de recursos materiais € humanos e a execugéo de todas as atividades
envolvidas e correlatas, em especial com a elaboragéo, impresséao, aplicagéao e
corregdo das provas, assim como toda e qualquer logistica necessaria a
execugao dos servigos.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1.1. O presente procedimento justifica-se em virtude da necessidade da
Camara Municipal de Divino, em regularizar a situagao de seu quadro funcional
com a realizagéo de Concurso, para o preenchimento cargos publicos.

2.1.2. A crescente exigéncia de melhoria dos servigos prestados a populagdo
impde a busca de servidores que melhor possam cumprir as tarefas dos cargos
a serem ocupados, bem como contribuir para que a Administragéo atinja seu
objetivo maior, "o interesse publico". Desta forma, necessario se faz garantir a
especialidade e imparcialidade na execugéo do concurso de forma que se almeja
a contratagéo de instituicdo especializada no ramo.

2.1.3. Nesse sentido, a Lei Federal n9 8.666/93, a Lei de Licitagées e Contratos,
prevé em seu art. 29, que a Administragdo Publica esta obrigada a promover
certame licitatério sempre que necessitar contratar servigos, adquirir bens,
dentre outros.

2.1.4. Soma-se ao exposto, a conveniéncia e a oportunidade na contratag@o
pretendida e os resultados dela esperados em termos de economicidade,
racionalidade e eficiéncia.
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3. DA FORMA DE EXECUGAO

3.1.1. O Concurso Publico devera ser executado por meio de

prova objetiva de multipla escolha, de carater eliminatério e classificatério, para
todos os cargos.

3.1.2. Durante a execugdo dos servicos descritos neste Termo, a contratada
observara as normas legais vigentes e toda regulamentagéo do Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais, notadamente a Instrugdo Normativa n°.
02/2007 e alteragdes posteriores, bem como prestara completo assessoramento
3 contratante quanto ao envio das informagdes processuais aquela Corte de
Contas.

3.1.3. O objeto deste instrumento sera executado dentro do melhor padrdo de
qualidade e confiabilidade, respeitadas as normas legais e técnicas a ele
pertinentes e as especificagbes constantes desse Termo de Referéncia.

3.1.4. A Camara Municipal de Divino solicitara a prestagéo dos servigos, por meio
de Ordem de Servigo, que sera enviada apés a assinatura do Contrato.

3.1.5. Ap6s a assinatura do Contrato, a CONTRATADA se mobilizara para que
no prazo de (trinta) dias, seja publicado o Edital de abertura do Concurso Publico.

4. DA EXECUGAO DO CONCURSO PUBLICO
4.1.1. A Contratada se comprometera a realizar todas as atividades inerentes a
selegdo de pessoal para os cargos apresentados pela Contratante e de acordo

com o detalhamento abaixo descrito, por cada fase a ser executada.

4.2. Procedimentos Preliminares

42.1. A execugdo de todo o certame necessitara de interagao entre o corpo
técnico da Contratada e a Comissdo de Concurso, a ser constituida pela
Contratante. Para isso, a Contratada devera:
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| - designar representante para reunides de levantamento das necessidades de
relacionamento, com a realizagéo de encontros de trabalho para detalhamento
e definigdo, segundo normas complementares;

Il - realizar reunies para apresentagdo do plano de agao, propostas,
alternativas, calendario, criagéo dos instrumentos e do método de avaliagéo;

Il - acompanhar as fases e proceder com a apresentacéo de eventos e
resultados decorrentes do contrato, assim como reuniées para apresentagéo dos

resultados finais do certame e avaliagéo do servigo prestado.

4.2.2. Serdo adotadas as seguintes providéncias:

| — Apresentar plano de agdes contendo os requisitos necessarios a realizagao
do certame, adequada ao cronograma determinado pela Comissdo de
Concurso e em consonancia com as normas pertinentes;

Il — Nomear coordenador para tratar com a Comiss&o de Concurso sobre

quaisquer assuntos inerentes ao certame.

4.2.3. Do Cronograma de execugéo do concurso

O cronograma de execugéo do concurso publico sera estabelecido conforme
acordo entre Contratante e Contratada, o qual podera seguir, o plano de agao a
seguir:

l) elaboragéo do Edital;

Il) publicagdo do Edital;

1) periodo das inscrigdes pela intemet;

IV) periodo de emiss&o dos cartdes de inscri¢ao;

V) divulgagéo dos locais de provas;

V) realizagao da prova objetiva;

VIl) publicagéo dos gabaritos preliminares;

VIIl) prazo para entrega dos recursos contra os gabaritos;

IX) publicagéo do gabarito definitivo e do resultado dos recursos;

X) publicagdo do resultado preliminar — prova objetiva,
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X| - prazo para entrega dos recursos contra o resultado oficial preliminar da prova
objetiva;

XIl - publicagéo do resultado final — prova objetiva;

Xl - convocacéo para prova pratica;

XIV - realizagéo da prova pratica;

XV - publicagéo do resultado preliminar — prova pratica;

XVI - prazo para entrega dos recursos contra o resultado preliminar da prova
pratica.

XVII - publicagéo do resultado final — prova pratica;

XVIII - publicagéo do resultado final do concurso.

4.3. Da Elaboracgéo do Edital e Abertura

4.3.1. O Edital de Abertura sera elaborado de acordo com os cargos, areas de
conhecimento, requisitos e disposi¢des previstas em lei, observadas as normas
legais, as regras e os prazos do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.
4.3.2. A Contratada designara banca especifica para elaboragéo de contetdos
programaticos, de acordo com a natureza do certame € 0s parametros
curriculares estabelecidos.

4.3.3. A Comissao de Concurso ira proceder a validagéo do Edital de Abertura
podendo sugerir ajustes, que deveréo ser realizados no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas.

4.3.4. Apos a publicagdo oficial do Edital de Abertura, a Contratada devera
fornecer completa consultoria & Contratante para o envio das informagdes
processuais ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e 0
acompanhamento da tramitagédo das mesmas naquela Corte.

4.4. Da Divulgagéo do Concurso Publico

4.4.1. A divulgagado do Concurso Publico sera de inteira responsabilidade da
Contratada que divulgara o certame amplamente na imprensa especializada
(jornais de concursos, folha dirigida e outros) e em grandes jornais de circulagéo
regional, por meio de publicitarios, bem como através de cartazes expostos em
locais de grande concentragdo de publico. Devera haver grande divulgagéo em
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midias digitais e na pagina da Contratada na internet, sempre observando a
formatagédo, as dimensdes e a programagao definida em conjunto com a
Contratante. Todo o Plano de Midia devera ser elaborado previamente para
aprovagao da Contratante e a divulgagéo sera concomitante com a publicagao
do Edital de Abertura.

4.4.2. A Contratante podera solicitar, a qualquer tempo, ampliagdo e melhor
direcionamento da divulgagéao visando atingir o publico alvo.

4.4.3. A publicagao oficial dos atos deste certame sera de responsabilidade da
Contratante, cabendo a Contratada formatar os arquivos na forma exigida pelo
Orgéo de Imprensa Oficial.

4.4.4. O atendimento aos candidatos devera ser dado diuturnamente, via web
através do site da Contratada.

445. A divulgagdo do Edital de Abertura sera realizada também por meio
eletrénico, estabelecendo as condigdes para inscrigcdo dos candidatos, quantoa
forma, local e periodo para participagdo no certame. A Contratante podera
sugerir, a qualquer tempo, alteragdo no nosso site, visando complementar e
atualizar as informagdes e/ou facilitar a navegagao dos usuarios, cabendo a
Contratada providenciar as modificagées, em tempo habil de forma a surtirem os
efeitos desejados.

4.5. Do Processo de Inscri¢ao

4.5.1. As inscricbes serdo realizadas pela internet, no com link destinado a
pagina de inscrigdo disponibilizado no site da Contratada. No momento da
inscricdo o candidato marcara em campo préprio no Formulario Eletronico de
Inscrigdo, sob as penas da lei:

| - de que esta ciente de que preenche os requisitos solicitados no cargo
pleiteado;

Il - de que aceita as demais regras pertinentes ao certame consignadas no Edital;
elou

lll - de que & pessoa com deficiéncia e/ou que carece de atendimento e/ou
condi¢des especiais para a realizagao das provas, se for o caso, devendo, em
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complementagéo, atender ao que estiver previsto no Edital no que se refere a
documentagao especifica.

4.5.2. Ainda com relagéo ao processo de inscri¢géo, a Contratada se obriga a:

| - disponibilizar link no site da contratada para realizagéo de "login" e senha para
os candidatos poderem efetuar consultas e/ou alteragbes de seus dados
cadastrais (até o ultimo dia de inscrigdo), bem como possibilitar aos candidatos
acessarem: gabarito, padrao de resposta, resultados, pautas de avaliagéo e vista
de recursos;

I - disponibilizar requerimentos de inscricéo e declaragdes a serem preenchidas
pelos candidatos de forma online;

Il - elaborar /ayout e arte final do requerimento eletrénico de inscricdo e
submeté-los previamente a Contratante;

IV - receber os requerimentos de inscrigdo dos candidatos efetuados por meio
da Intemnet, verificando seu correto preenchimento, bem como os documentos
exigidos e gerar comprovante de concluséo da inscrigéo.

4.5.3. Apos efetuar sua inscrigdo o candidato podera gerar e imprimir na pagina
de sua inscri¢gdo o boleto bancario onde constara a especificagédo do certame e
do cargo, para pagamento da taxa de inscri¢éo.

4.6. Da Elaboragao das Provas Escritas

4.6.1. A elaboragéo das provas escritas € uma das fases mais importantes de
todo o trabalho, que requer o envolvimento e comprometimento de uma grande
e altamente qualificada equipe de profissionais, sendo de inteira
responsabilidade da Contratada a elaboragédo de provas que obedegam aos
parametros curriculares, a natureza e as especificidades dos cargos ofertados,
bem como a manutengéo de todo sigilo nesta fase, arcando com todos os atos
e custos necessarios a sua perfeita elaboragéo.

4.6.2. Séo obrigacdes assumidas pela Contratada:

| - contratar Professores que comporéo as bancas de elaboragéo e reviséo: da
Prova Objetiva, que tera questdes de multipla escolha inéditas e exclusivas, sera
diagramada em formato randémico, conferindo maior seguranga a aplicagéo,
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abordando temas que avaliem a capacidade de compreensao, aplicagéo, analise
e sintese;

Il - constituir Coordenagéo Técnica para elaboragéo das provas e da selegéo dos
curriculos dos professores;

Il - garantir absoluto sigilo quanto ao contetdo das provas até o momento de
sua aplicagao;

IV - pautar os temas apenas em assuntos de importancia, que levem ao
raciocinio e ndo a memorizagao, evitando temas controversos;

V - elaborar enunciados redigidos em linguagem adequada ao grau de
escolaridade do candidato;

VI - elaborar questées claras e de contelido objetivo, evitando-se armadilhas
verbais e ambiguidades;

VIl - concentrar, na medida possivel, maior parte da redagéo no enunciado da
questao, visando alternativas curtas e homogéneas;

VIIl - priorizar enunciados positivos, evitando expressdes "ndao ", "exceto",
"nunca”, “incorreto”, etc. Caso néao seja possivel evita-las, destacar o termo
negativo do enunciado em caixa alta (NAO/EXCETO/NUNCA/INCORRETO);

IX - ndo utilizar questdes com alternativas do tipo FALSO/VERDADEIRO,;

X - nao utilizar questées com alternativas do tipo "nenhuma das respostas
anteriores", "B e C estdo corretas" e outras similares a estes exemplos.

46.3. A Prova Objetiva contera questdes de conhecimentos basicos e
especificos, com 4 (quatro) alternativas cada, e obedecera aos critérios de
pontuagdo a serem especificados no Edital de Abertura, elaboradas por
Professores Mestres e Doutores, contratados pela Contratada, selecionados
através de rigido critério de isengéo e confiabilidade, escolhidos por meio de uma
rigida selecdo. Os membros das bancas examinadoras e revisoras assinaréo
declaragdo formal que ndao possuem conhecimento da participagao no certame
de parente até terceiro grau, conjuge, ou possuir qualquer relagdo com cursos
preparatérios para Concursos Plblicos/Processos Seletivos.

4.7. Da Aplicagao das Provas Escritas
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4.71. A aplicagéo das Provas Objetiva ocorrera na cidade de Divino/MG e,
assim, devera ser designado, logo apdés a assinatura do contrato, um
Coordenador de Logistica da Contratada para iniciar o planejamento e selegéo
dos estabelecimentos educacionais a serem locados para as provas, que sejam
dotados de espago fisico adequado, conforto para os candidatos e de facil
acesso, permitindo uma perfeita organizagéo, logistica e todas as operagdes
concernentes a aplicagéo dos instrumentos de avaliagdo do Concurso Publico,
sempre com salas reservas para casos eventuais e excepcionais.

4.7.2. A Contratada devera oferecer todas as condi¢gbes adequadas a pessoas
com deficiéncia e candidatos que necessitem de atendimento especial para
realizagao das provas.

4.7.3. Deveréo ser disponibilizadas em cada local de prova:

I - 1 (uma) sala para pessoal de coordenagéo e pessoal de apoio, com espago
adequado para receber a Comisséo de Concurso. A sala de coordenagédo e
pessoal de apoio devera contar sempre com a permanéncia de um representante
da Contratada, garantindo a segurangca e acesso apenas a quem possa
interessar,;

Il - 1 (uma) sala, no minimo, para candidatos que eventualmente passarem a
necessitar de atendimento especial apds o inicio das provas; e

lll - 1 (uma) sala para atendimento especial a lactantes.

4.7.4. A Contratada devera comunicar aos candidatos com antecedéncia os
locais e horarios de aplicagéo das provas, que devera ocorrer por meio do site
da Contratada.

4.7.5. As provas deverao ser aplicadas em final de semana, preferencialmente
no domingo e em data que n&o seja concomitante a outro certame seletivo, e
todos os procedimentos de execuc¢do serdo padronizados e sincronizados em
todos os locais de prova, notadamente:

| - abertura e fechamento dos portées dos locais de prova;

Il - sinalizag&o indicativa quanto a identificagdo das salas, banheiros e sala de
coordenacgao;

1l - fiscalizag&o do uso de objetos proibidos no local de prova (como constar no
Edital de Abertura);
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IV - entrega de cartdes de respostas e cadernos de provas aos candidatos;

\ - horério de utilizagdo de banheiro especifico na saida do local de prova e
entrega de material dos fiscais aos coordenadores no final da realizagéo das
provas,

VI - fornecimento de alimentagéo de qualidade aos colaboradores, incluindo a
equipe da Contratante que estiver presente no acompanhamento da execugao
do Concurso Publico;

VI - espago adequado para alimentagao;

VIII - horarios de inicio e término das provas com utilizagéo de sinal sonoro; e
IX - demais procedimentos referentes aos colaboradores do processo.

4.7.6. A aplicagdo das provas ocorrera em Instituicdes de Ensino com condigdes
de acesso para cadeira de rodas ou rampa para deslocamento de pessoa com
deficiéncia, ou qualquer outra condigéo especial informada na ficha de inscrigéo,
assim consideradas aquelas que se enquadrarem nas categorias discriminadas
no art. 4° do Decreto n°® 3.298, de 20/12/1999. Esses locais de provas deverao
ser submetidos, previamente, a inspegéo da Contratante, para fins de apreciagéo
da real adequagao da proposi¢éo.

4.7.7. As Instituigoes de Ensino locadas dever&o ainda dispor, de no minimo,
espago adequado para lotag&o dos candidatos em numero de até 40 (quarenta)
por sala, com ambiente salubre e com procedimentos de limpeza e manutengao
durante a utilizagdo. Devera ser permitido o acesso dos candidatos aos locais de
prova com antecedéncia de 1 (uma) hora do inicio das provas. O fechamento
dos portdes sera conduzido por cada coordenador local e sera lavrada ata com,
pelo menos, 2 (dois) candidatos que testemunhem todo o procedimento.

4.7.8. Para a aplicagéo das provas, a Contratada providenciara:

| - expedigdo de oficios aos érgéos competentes (Companhias Energéticas,
Companhias de Agua, Companhias de Transito, Empresas de Transporte, Corpo
de Bombeiros, Policia Militar, Secretarias de Saude) informando data e locais
onde ser4o aplicadas as provas, encaminhando a Contratante comprovagéo de
recebimento pelos 6rgéos supracitados;

Il - registro em Ata de todos os procedimentos relativos a aplicagéo das provas,
encaminhando-a a Contratante quando solicitado;
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provas, a exemplo: “setas indicativas”, “indicagdo de sanitarios masculino e
feminino”, “sala de coordenagéo”, “indicagédo do nimero das salas de prova”,
“‘crachas com identificagdo completa para os colaboradores - crachas que
constem o nome da Contratada, nome do profissional e sua fungéo,
coordenadores, auxiliares de coordenagdo, fiscais, pessoal de apoio,
segurangas”, “lista de prédio - para ser afixada no prédio para ciéncia dos
candidatos”, “lista de prédio - para o coordenador”, “formulérios - candidato com
documento de identificagcdo inadequado”, “cartdes de respostas para reserva
técnica”, “lista de presenga para assinatura dos candidatos presentes” e “estojo
contendo lapis, caneta de tinta azul e vermelha, borracha, giz e caneta/pincel
atdémico para quadro branco ou negro em condigdes de uso”;

IV - alocagéo de profissionais, que deverao estar devidamente identificados com
crachas que constem nome da Contratada, nome do profissional, assim como
sua fungéo, para dar apoio logistico nesta fase de execugéo do servigo.

4.7.9. A equipe de aplicagdo devera ser composta de:

| - Coordenador Geral;

Il - Coordenador de Prédio/Bloco;

Ill - Fiscal de Sala: serdo designados, pelo menos, 2 (dois) fiscais por sala,
obedecendo ao parametro de 1 (um) fiscal para cada 20 (vinte candidatos);

IV - Fiscal de Apoio (auxiliar da coordenagéo e fiscal para recepgdo dos
candidatos): serado designados 2 (dois) fiscais de apoio & coordenagéo para até
800 (oitocentos) candidatos alocados e 4 (quatro) fiscais de apoio a coordenagéo
para locais a partir de 801 (oitocentos e um) candidatos alocados.
Obrigatoriamente este nimero devera ser ampliado a depender do quantitativo
de candidatos;

V - Fiscal Volante: serdao designados numero suficiente de fiscais volantes
munidos de detectores de metal, para acompanhar os candidatos nas saidas
que se fizerem necessarias das respectivas salas, distribuidos de acordo com a
necessidade de cada local de prova e proporcionalmente ao quantitativo de
candidatos. No minimo dois fiscais, um do sexo masculino e um do sexo feminino
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serao designados para a entrada e saida dos respectivos banheiros masculino
e feminino;

VI - Fiscal Reserva (fiscal para recepgao dos candidatos e substituigdes);

VII - Fiscal para Atendimentos Especiais;

VIII - Porteiro; e

IX - Auxiliar de Limpeza.

4.7.9.1. O banco de dados dos profissionais que trabalharao na aplicagdo do
certame devera ser enviado a Contratante, contendo a listagem com nome, CPF,
fungéo dos colaboradores/profissionais no prazo maximo de até 48 (quarenta e
oito) horas ap6s o término da etapa. Em cada unidade de aplicagdo havera um
representante legal da Contratada para acompanhamento de todas as etapas de
realizag@o do Concurso Publico, inclusive para acompanhamento presencial nas
datas de aplicagéo das provas. Serdo também designados, no minimo, 2 (dois)
segurancas de empresa privada, além dos respectivos porteiros. Deverdo ser
tambeém disponibilizados, em cada unidade, banheiros especificos aos
candidatos que concluirem a prova e estiverem saindo definitivamente do local

de prova.

4.8 - Da Fiscalizagdo das Provas

4.8.1. A Contratada se obriga a:

| - treinar e qualificar devidamente toda a equipe profissional envolvida no
processo para exercer sua fungéo, inclusive quanto ao atendimento a pessoas
com deficiéncia e/ou atendimento especial, bem como sanar toda e qualquer
divida em relagdo a execugdo e organizagdo do Concurso Publico,
disponibilizando as suas expensas, os profissionais que atuardo na aplicagédo e
fiscalizag@o das provas, responsabilizando-os interinamente pelos Servigos;

II - alocar, treinar e qualificar pessoal, para aplicagéo das provas escritas (fiscais
-inclusive equipe reserva - e outros profissionais de apoio), devendo observar
que os Fiscais de Salas serdo obrigatoriamente profissionais com experiéncia
em aplicagéo de provas e fornecer manual de instrugées quanto aos principais
procedimentos a serem adotados no dia da aplicagdo de provas e orientar

especialmente quanto ao vestuario, proibigéo de uso de aparelhos eletrénicos, e
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padronizagdo dos procedimentos. O treinamento dos fiscais de sala sera
padronizado e unificado, ministrado por coordenador experiente com didatica
para treinamento e com manual de orientagdo, contendo o passo-a-passo
checklist do trabalho a ser realizado, incluindo o treinamento para o uso de
detectores de metais. Eventuais fiscais cadastrados que n&ao participarem dos
treinamentos serao excluidos do certame.

4.8.2. A Contratada se compromete também a disponibilizar comunicado a
Contratante referente a data, horario e local do treinamento da equipe envolvida
no processo, € também disponibilizar Manual de Instrugdes utilizado por
Coordenador/Fiscais, com antecedéncia minima de 3 (trés) dias, haja vista que
a Comisséo de Concurso podera participar da reunido, como fiscalizadores da
execucgdo dos servigos contratados. O Manual de Instrugées contera passo-a-
passo (checklist) com a orientagéo do fiscal de sala por horario de execugéo dos
Servigos.

4.9. Dos Procedimentos de Seguranca

4.9.1. Além da garantia de uma perfeita execugéo dos servigos, toda a equipe
devera esta preparada para garantir a seguranga e a lisura da aplicagdo. Os
procedimentos de seguranga adotados pela Contratada para a .aplicagéo séo os
seguintes:

| - os cartbes de respostas da prova objetiva serdo impressos personalizados,
armazenados no sistema computacional e deverdo assegurar a correta
identificagéo do candidato;

Il - o acesso ao local de provas sera restrito;

Il - os candidatos deverao passar por uma identificagdo prévia, onde
apresentardo o documento oficial original com foto e passaréo por inspegéo por
detectores de metais;

IV - no acesso as salas de provas sera feita uma conferéncia nos nomes e dados
de identificagdo com a relagéo de frequéncia, apresentado o documento oficial
com foto;

V - seréo designados segurangas equipados com detectores de metais em cada

banheiro (de ambos os sexos), para realizar a verificagdo dos candidatos;
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VI - todas as provas serdo apresentadas aos candidatos, momentos antes da
aplicagé@o, em envelopes lacrados e plastificados, devidamente selados por cada
sala de aplicagdo, que serdo abertos diante de 2 (dois) candidatos, que
mostrardo aos demais e testemunharao a integridade do material.

VIl - a seguranga devera ser imprescindivel, sendo os envelopes guardados
obedecendo a protocolos de seguranga até o dia e hora designados para
aplicagao das provas. Ao final da aplicagdo, os 3 (trés) ultimos candidatos
assinaréo a Ata de Sala, que relatara todo o ocorrido quando da aplicagéo das
provas, anotando e conferindo qualquer irregularidade porvéntura existente,
assegurando-se, assim, o sigilo e a legalidade do certame; e

VIII - sera exigido editaliciamente que o preenchimento dos cartées de respostas
seja realizado exclusivamente por caneta azul ou preta, sendo desclassificado
aquele que nao atender o requisito de seguranca.

4.9.2. A comparagéo entre a assinatura aposta pelos candidatos classificados é
realizada utilizando-se de meétodos de grafotécnica computadorizada e, se
necessario, pericia tradicional por profissionais, pois no processo de ingresso

podera haver uma nova coleta de assinatura.
5. DA CORREGAO DAS PROVAS

5.1. O processo de corregao das provas |

5.1.1. O processo de corregéo envolvera as seguintes atividades:

| - divulgar os gabaritos preliminares no site Contratada no prazo maximo de 24h
apos aplicagéo das provas;

Il - realizar a leitura ética dos cartdes de respostas das provas a partir do gabarito
disponibilizado, no prazo estabelecido no cronograma do Edital de Abertura.

Il - disponibilizar, se solicitado pela Contratante, em meio digital a ser acordado,
copia do arquivo da gravagao da apuragao dos resultados de cada leitura 6ptica
dos cartbes de respostas;

IV - divulgar o resultado do julgamento dos recursos contra os gabaritos e
resultados das provas no site da Contratada de acordo com o estabelecido no
Edital de Abertura.
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5.2. Dos Resultados das Provas

5.2.1. A Contratada devera processar os dados e emitir os resultados,
respeitando os critérios de classificagao e desempate especificados no Edital de
Abertura. Serdo emitidas relagdes, por meio eletrénico, em ordem de
classificacdo dos candidatos, no prazo de 2 (dois) dias antes da publicagao.
Estas listagens deveréo obedecer a especificagao do Edital de Abertura.

5.2.2. A Contratada se obriga, ainda, a: |

| - divulgar no site da Contratada a listagem final de aprovadbs no Concurso
Publico, observado o cronograma a ser acordado entre as partes;

Il - emitir boletim de desempenho dos candidatos nas provas, por meio de
consulta individual;

Il - em caso de alteragdo do gabarito, emitir novo relatério com o resultado
final de classificagdo, atualizando o site, conforme cronograma do Edital de
Abertura; IV - de acordo com modelo a ser aprovado pela Contratante, emitir
estatistica, no prazo imo de 2 (dois) dias apés a publicagdo do resultado das
provas objetivas que possibilite a avaliagao desta etapa (n° de inscritos /
presentes / ausentes / aprovados / reprovados); e

V - armazenar em local apropriado, pelo prazo de no minimo 2 (dois) anos apos
a homologagédo do Concurso Publico os formularios eletrénicos de inscrigéo, os
cartdes de respostas, as folhas de frequéncia, as atas de salas e as demais
planilhas de todos os candidatos, bem como exemplares de todas as provas

aplicadas no Concurso Publico.

6. DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

6.1.Além das disposigoes deste Termo, constituem demais obrigagdes das partes:
6.1.1.00 CONTRATANTE:

| - fiscalizar e avaliar a execugdo do contrato, através de agente previamente
designado, podendo, para tanto, vistoriar, solicitar a emissao de relatérios gerenciais
e auditar os relatérios de prestagéo do servigo elaborados pela CONTRATADA;

Il - proporcionar & CONTRATADA o acesso as informagoes e documentos
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necessarios ao desenvolvimento dos servigos, bem como aos locais onde os
servigos serdo executados;

Il - comunicar a CONTRATADA, imediatamente e por escrito, toda e qualquer
irregularidade, impreciséo ou desconformidade verificada na execugéo do contrato,
assinalando-lhe prazo para que a regularize, sob pena de serem-lhe aplicadas as
sangdes legais e contratuais previstas;

IV - promover o recebimento provisério e o definitivo no prazo fixado; V - efetuar o

pagamento no prazo fixado neste contrato.

6.1.2. DA CONTRATADA:
| - mobilizar e disponibilizar todos os recursos necessérios a prestagdo dos

servigos,

Il - prestar os servigos que compdem o objeto deste contrato, nas condigdes
estabelecidas pelo Anexo | do Edital;

Il - cumprir as ordens de servigo emitidas pelo CONTRATANTE;

IV - cumprir todas as normas técnicas aplicaveis para a boa execugéo dos Servicos;
V - providenciar a imediata corregdo das deficiéncias apontadas pelo
CONTRATANTE quanto a execugdo dos servigos;

VI - responsabilizar-se por todas as despesas envolvidas na prestagéo de servigos;

VIl - iniciar os servigos no prazo fixado pelo CONTRATANTE, em exato
cumprimento as especificagdes do Anexo | do Edital;

VIII - observar os horarios determinados pelo CONTRATANTE;

IX - fornecer todas as informagdes solicitadas pelo CONTRATANTE no prazo
determinado;

X - disponibilizar ao CONTRATANTE os contatos (telefone, enderego, e-mail,
radio, etc.) dos responsaveis pela execugéo dos servigos;

Xl - manter os dados cadastrais atualizados junto ao CONTRATANTE;

Xl - manter, durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo exigidas na licitagao;

XIIl - arcar com eventuais prejuizos causados ao CONTRATANTE e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometidas por seus empregados,
contratados ou prepostos envolvidos na execugao do contrato;

XIV - responsabilizar-se, civil e criminalmente, por quaisquer danos ou prejuizos
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causados por agdo ou omissdo de seus empregados, contratados ou prepostos
envolvidos na execugdo do contrato;

XV - promover, em seu proprio nome e as suas expensas, as medidas judiciais ou
extrajudiciais necessarias para reparar os danos e prejuizos causados, sendo de sua
responsabilidade eventuais reclamagdes civeis, criminais ou trabalhistas que possam
surgir em decorréncia do evento danoso;

XVI - exercer a fiscalizagdo necessaria ao perfeito cumprimento do contrato,
independentemente da fiscalizagéo exercida pelo CONTRATANTE;

XVII - manter um arquivo organizado com todos os documentos relacionados a este
contrato, tais como ordens e recomendagdes expedidas pelo CONTRATANTE,
registros de manutengéo e de fatos relevantes:

XVIII - a CONTRATADA néo podera justificar o descumprimento de qualquer
obrigagéo por inadequagéo de seu planejamento ou por falta de recursos:

XIX - responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as normas estatuidas pela
legislag@o trabalhista, social e previdenciaria, tanto no que se refere a seus
empregados, como a contratados e prepostos, responsabilizando-se, mais, por toda
e qualquer autuagdo e condenagéo oriunda da eventual inobservancia das citadas
normas, ai incluidos acidentes de trabalho, ainda que ocorridos nas dependéncias do
CONTRATANTE. Caso esta seja chamada a juizo e condenada pela eventual
inobservancia das normas em referéncia, a CONTRATADA obriga-se a ressarci-la do
respectivo desembolso, ressarcimento este que abrangera despesas processuais e
honorarios de advogado arbitrados na referida condenacéo.

7. DOS RECURSOS

7.1.1. A Contratada devera receber, analisar e emitir julgamento prévio e
fundamentado sobre os recursos previstos no Edital de Abertura, que forem
apresentados pelos candidatos, disponibilizando o resultado dos mesmos no site
da Contratada, devendo encaminhar, se solicitado, tais resultados a Comissao
de Concurso. Podera ser emitido, se solicitado, relatério a Contratante,
informando quantidade de recursos por disciplina e nimero de questdes

reclamadas.

8. DO QUADRO DOS CARGOS
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8.1.1. A descrigao dos cargos, nivel, numero de vagas, jornada semanal de
trabalho, salarios e requisitos estao descritos na tabela abaixo.

E B

AUXILAR __ DE| | | T'RS 1.186,62 | ALFABETIZADO -

SERVICOS GERAIS

MOTORISTA Vi 01 - 40 HORAS | R$ 1.446,19 ENSINO
FUNDAMENTAL

COMPLETO
ACRESCIDO DE
CHN "B"

RECEPCIONISTA X 01 - 40 HORAS | R$ 1.200,00 ENSINO
FUNDAMENTAL

AUXILIAR v 01 . 40 HORAS | R$ 1.500,00 NIVEL MEDIO

ADMINISTRATIVO

SECRETARIO Vv 01 - 40 HORAS | R$ 1.800,00 NIVEL MEDIO

ADJUNTOS

QUANTIDADE TOTAL DE VAGAS: 05

9. DOS PROCEDIMENTOS FINAIS

9.1.1. Ap6s a divulgagéo dos resultados finais, a Contratada devera fornecer os
resultados em listagens e relatorios, via internet e de acordo com as
especificagdes previstas nesta Proposta. Concluidos o0s trabalhos, sera
elaborado o Relatério Final do Concurso, estruturado conforme abaixo:

| - descrigdo geral das atividades desenvolvidas;

Il - descrigao do processo de inscrigdo, com as estatisticas respectivas;

11l - descrigéo do Concurso Publico;

IV - relatérios de resultados; e

V - anexos.

10 - FORMA DE PAGAMENTO

10.1.1. A Camara Municipal de Divino, efetuara os pagamentos em moeda
corrente do Pais, observando a conclusao de etapas dos servicos contratados,
com o seguinte escalonamento:

30% do valor do contrato até 10 dias ap6s o término das inscrigoes;

30% do valor do contrato até 10 dias apds a aplicagéo das provas escritas; €
40% do valor do contrato até 10 dias apds a divulgagao do resultado final do
Concurso Publico.

10.1.2. E de total responsabildade da Contratada todas as despesas

acessorias, bem como taxas, encargos de qualquer natureza e quaisquer
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despesas administrativas incidentes nos pregos apresentados na Licitagéo,
inclusive obrigagées e encargos trabalhistas referentes aos seus empregados,
manutenc¢édo de seus equipamentos utilizados na consecugao do objeto.

11. DOTAGAO ORCAMENTARIA
11.1.1. As despesas advindas desta contratagdo correréo por conta da dotagéao:
01.031.0101.4001.33903900 — Ficha: 10, e nas suas correspondentes para o

exercicio posterior.

12. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

12.1.1. A contratacéo se efetivara por meio de contrato, com vigéncia de 01 (um)
ano, contados a partir de sua assinatura, condicionando a sua eficacia a partir
da publicag@o na forma e nos termos da Lei n° 8.666/93, podendo ser prorrogado
mediante Termo Aditivo, observado a legislacdo vigente.

Divino/ MG, 23 de julho de 2019.

Sebastido Real Sobrinho
Presidente da Camara



F)

CAMARA MUNICIPAL DE DIVINO

Rua Dr. Nelson Meireles, 108 CEP 36.820-000 - TELEFAX (032) 3743-1452

Divino - MG

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL PARA SERVICOS

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

TOMADA DE PREGOS 001/2019

de Provas Objetivas e Praticas na Camara
Municipal de Divino, Estado de Minas
Gerais, para provimento de cargos publicos,
com o fornecimento completo de recursos
materiais e humanos e a execucio de todas
as atividades envolvidas e correlatas, em
especial com a elaboragdo, impresséo,

aplicagao e correcdo das provas, assim como |

toda e qualquer logistica necessaria a
execucgao dos servicos,

VALOR GLOBAL
ITEM | QUANT | UNID DESCRICAO RS
Contratagcdo de Empresa, Pessoa Juridica,
para prestacdo de servigcos técnicos
oo1 001 SERVI especializados para planejamento, R$
co organizacdo e realizacdo de Concurso Publico

Validade da Proposta (igual ou maior do que 90 dias): dias.

DATA: / /2019
ASSINATURA:
CARIMBO DA EMPRESA
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ANEXO lll- MODELOS DE DECLARACOES
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)
PROCURAGCAO
A ,CNPJ n°. , com sede
a neste ato representado pelo(s)

<diretores ou sécios, com qualificagdo completa — nome, RG,
CPF, nacionalidade, estado civil, profisséo e enderego> pelo presente instrumento de
mandato, nomeia e  constitui, como Procurador(a) o(a) Senhor(a)
<nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e
endereco>, a quem confere amplos poderes para representar a outorgante nos atos
necessarios na tomada de pregos n° , conferindo-lhe ainda, poderes
especiais para apresentar proposta, negociar pregos e demais condigdes, interpor e
desistir de recursos, apresentar declaragdes, firmar compromissos ou acordos,
podendo ainda, substabelecer esta para outrem, com ou sem reservas de iguais
poderes.

DATA: / /2019

ASSINATURA:

CARIMBO DA EMPRESA

Observagio: esta declaracdo devera ser apresentada a Comisséo na fase de
credenciamento, fora de qualquer envelope.
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(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

DECLARAGAO DE HABILITAGAO

A , CNPJ n°. , com sede
a neste ato representado pelo(s)
<diretores ou sdcios, com qualificagido completa — nome, RG,
CPF, nacionalidade, estado civil, profissao e endereco> pelo presente instrumento
declara sob as penas da lei que cumpre plenamente 0s requisitos de habilitagéo para
participagdo na Tomada de Pregos n° . _

DATA: / /2019
ASSINATURA:
CARIMBO DA EMPRESA

Observacgdo: esta declaracao devera ser apresentada a Comissao na fase de
credenciamento, fora de qualquer envelope.
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(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)
DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

A , CNPJ n° , com sede
a , declara, sob as penas da lei, que, até a presente data,
inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo, no presente processo licitatério, ndo
sendo declarado inidénio para contratar com o municipio e ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores.

DATA: / /2019

ASSINATURA:

CARIMBO DA EMPRESA

Observagdo: esta declaracdo devera ser apresentada a Comissdo na fase de
credenciamento, fora de qualquer envelope.
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(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

DECLARAGAO DE RESTRIGAO REGULARIDADE FISCAL DA ME OU EPP

A ,CNPJ n°. , com sede
a neste ato representado pelo(s)
<diretores ou sécios, com qualificagédo completa — nome, RG,
CPF. nacionalidade, estado civil, profissédo e enderego> pelo presente instrumento, na
condigdo de <Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte>,
declara que apresenta restricbes na documentagao relativa a regularidade fiscal e
assume o compromisso de promover sua regularizagéo até a data de assinatura do
contrato, caso formule a proposta vencedora.

DATA: / /2019
ASSINATURA:
CARIMBO DA EMPRESA
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(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)
DECLARAGAO DE MENORES

A , CNPJ n°. , com sede
= , declara, sob as penas da lei, a inexisténcia de trabalho
noturno, perigoso ou insalubre por menores de 18 (dezoito) anos ou a realizagéo de
qualquer trabalho por menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condigéo de aprendiz,
na forma da lei.

DATA: / /2019

ASSINATURA:

CARIMBO DA EMPRESA
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(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

DECLARAGAO DE QUE POSSUI EM SUAS DEPENDENCIAS SALA COFRE

A , CNPJ n°. ;
com sede a . Declara que possui em suas dependéncias sala

cofre para a guarda, de forma segura e sigilosa, dos documentos concernentes ao concurso
publico, em especial cadernos de provas e gabaritos, com indicagdo do enderego, para que
seja facultadoa Comissé&o de Licitacéo realizar visita para comprovagao da veracidade da

declaragéo.

DATA: / /2019

ASSINATURA:

CARIMBO DA EMPRESA
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(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

DECLARAGAO DA RELAGAO DE MAQUINAS, EQUIPAMENTOS

A , CNPJ n°
com sede a , declara, sob forma de relatério circustanciado, a

a relagdo de maquinas, equipamentos e da infraestrutura disponivel, considerados essenciais
para o cumprimento do objeto da licitagao, nos termos do art. 30, § 6°, da Lei n°8.666/93.

DATA: / /2019

ASSINATURA:

CARIMBO DA EMPRESA
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ANEXO IV - MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N.°

Contrato de prestagéo de servicos
que entre si celebram a CAMARA
MUNICIPAL DE DIVINO e <xxx>.

Contrato originario da licitagdo na modalidade de TOMADA DE EPREQSO n.°
001/2019, PARA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICQS ESPECIALIZADOS
PARA PLANEJAMENTO, ORGANIZAGAO E REALIZACAO DE CONCURSO
PUBLICO DE PROVAS OBJETIVAS.

Clausula Primeira - DAS PARTES

CONTRATANTE:CAMARA MUNICIPAL DE DIVINO

CONTRATADA

Raz&o Social/Nome:

Enderego:

CNPJ/CPF:

Representante Legal: <inserir nome, nimero do documento de identidade e do CPF>
Clausula Segunda - DO OBJETO

Este contrato tem por objeto a PRESTAGAO DE SERVICOS TEC!':IICOS
ESPECIALIZADOS PARA PLANEJAMENTO, ORGANIZAGAO E REALIZAGAO DE
CONCURSO PUBLICO DE PROVAS OBJETIVAS, de acordo com as especificagbes
e detalhamentos do edital, em especial do ANEXO |, da TOMADA DE PRECOS n°.
001/2019 que, juntamente com a proposta da CONTRATADA, passam a integrar este
instrumento, independentemente de transcrig&o.

Clausula Terceira - DO PRECO

O prego global do presente contrato é aquele apresentado na proposta comercial do
licitante vencedor do certame, nos termos do Edital.

Clausula Quarta - DO LOCAL E DO RECEBIMENTO

A CONTRATADA obriga-se a executar o objeto descrito no Anexo | do Edital da
Tomada de Pregos n°. 001/2019, no enderego indicado.

I - A execugéo do objeto dar-se-4 nas condigdes estabelecidas no Anexo | mediante
solicitagdo do gestor do contrato, respeitado o prazo maximo de dias.
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Il = O recebimento do objeto, pela CONTRATANTE, dar-se-a por meio dos seguintes
procedimentos, observando o disposto no art. 74 da Lei Federal n°. 8.666/93:

a) provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do objeto com
as especificagdes contidas no Anexo |, e, encontrada alguma irregularidade, sera
fixado prazo para corregéo pela CONTRATADA;

b) definitivamente, apés 3 (trés) dias, mediante a verificagdo do atendimento as
especificagdes contidas no Anexo | e consequente aceitagao, observadlo o disposto no
art. 10 do Decreto n°. 37.924/96. :

Il = Havendo necessidade de corregdo por parte da CONTRATADA, os prazos de
pagamento serdo suspensos e sera considerado o fornecimento em atraso. Fica a
CONTRATADA sujeita & aplicagdo de multa sobre o valor considerado em atraso e,
conforme o caso, a outras sangdes estabelecidas na Lei e neste instrumento.

IV — Em caso de irregularidade ndo sanada pela CONTRATADA, a CONTRATANTE
reduzira a termo os fatos ocorridos para aplicagéo de sangdes.

Clausula Quinta - DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado através da Tesouraria da Camara Municipal de Divino,
ser4 efetuado em até 5 (cinco) dias Uteis ap6s a emiss&o do termo de aceite definitivo,
com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pelo
CONTRATANTE. -

| - O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia conferéncia pelo fiscal do
contrato.

§1° O pagamento sera realizado mediante apresentagéo de relatério da prestagao de
servigos, vinculado a execugdo das etapas.

Il - As Notas Fiscais que apresentarem incorregdes seréo devolvidas a CONTRATADA
e o prazo para 0 pagamento passara a correr a partir da data da reapresentagao do
documento, considerado valido pelo CONTRATANTE.

§ 1° O pagamento fica condicionado a regularidade fiscal da CONTRATADA,
garantindo a manuteng&o dos requisitos de habilitagao previstos no Edital.

§ 2° Na hipétese de irregularidade fiscal, a CONTRATADA devera regularizar sua
situacdo perante o cadastro. O prazo para pagamento sera interrompido, reiniciando a
contagem a partir da data de sua regularizag&o.

§ 3° O pagamento fica condicionado a apresentagao de relatério da prestagéo de
servicos, vinculado as etapas de execugéo, anexados a nota fiscal da mesma.

Clausula Sexta - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS
A despesa decorrente desta contratagdo correrd por conta da(s) dotacgao(s)

orcamentaria(s):n°® 01002.01031.0101.4.020 — Concurso Motorista, elemento de
despesa: 339039 —Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
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Clausula Sétima - DAS OBRIGAGOES
Constituem obrigacdes das partes:
§ 1°- DO CONTRATANTE

| - fiscalizar e avaliar a execugdo do contrato, através de agente previamente
designado, podendo, para tanto, vistoriar, solicitar a emiss&o de relatorios gerenciais e
auditar os relatérios de prestagédo do servigo elaborados pela CONTRATADA;

Il- proporcionar & CONTRATADA o acesso as informagdes e documentos
necessarios ao desenvolvimento dos servigos, bem como aos locais onde os servigos
serdo executados;

Il - comunicar a CONTRATADA, imediatamente e por escrito, toﬂa e qualquer
irregularidade, impreciséo ou desconformidade verificada na execug@o do contrato,
assinalando-lhe prazo para que a regularize, sob pena de serem-lhe aplicadas as
sangbes legais e contratuais previstas;

IV - promover o recebimento provisério e o definitivo no prazo fixado;

V - efetuar o pagamento no prazo fixado neste contrato.

§ 2° - DA CONTRATADA

| - mobilizar e disponibilizar todos os recursos necessarios a prestagdo dos
Servicos;

Il - prestar os servicos que compdem o objeto deste contrato, nas condigdes
estabelecidas pelo Anexo | do Edital;

Il - cumprir as ordens de servigo emitidas pelo CONTRATANTE,;
IV - cumprir todas as normas técnicas aplicaveis para a boa execugéo dos servigos;

V- providenciar a imediata corregdo das deficiéncias apontadas pelo
CONTRATANTE quanto a execugao dos servigos;

VI - responsabilizar-se por todas as despesas envolvidas na prestagéo de servigos,

VIl - iniciar os servigos no prazo fixado pelo CONTRATANTE, em exato
cumprimento as especificagdes do Anexo | do Edital;

VIII - observar os horarios determinados pelo CONTRATANTE;

IX - fornecer todas as informagdes solicitadas pelo CONTRATANTE no prazo
determinado;

X - disponibilizar ao CONTRATANTE os contatos (telefone, enderego, e-mail,
radio, etc.) dos responsaveis pela execugao dos servigos;

X! - manter os dados cadastrais atualizados junto ao CONTRATANTE;
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Xl - manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo exigidas na licitagéo;

Xl - arcar com eventuais prejuizos causados ao CONTRATANTE e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometidas por seus empregados,
contratados ou prepostos envolvidos na execugéo do contrato;

XIV - responsabilizar-se, civil e criminalmente, por quaisquer danos ou prejuizos
causados por agdo ou omissdo de seus empregados, contratados ou prepostos
envolvidos na execugéo do contrato;

XV - promover, em seu préprio nome e as suas expensas, as medidas judiciais ou
extrajudiciais necessarias para reparar os danos e prejuizos causados, sendo de sua
responsabilidade eventuais reclamagdes civeis, criminais ou trabalhistas que possam
surgir em decorréncia do evento danoso; 3

XVI - exercer a fiscalizagdo necesséaria ao perfeito cumprimento do contrato,
independentemente da fiscalizagéo exercida pelo CONTRATANTE;

XVII - manter um arquivo organizado com todos os documentos relacionados a este
contrato, tais como ordens e recomendagdes expedidas pelo CONTRATANTE,
registros de manutengéo e de fatos relevantes;

XVIIl - a CONTRATADA n&o podera justificar o descumprimento de qualquer
obrigagéo por inadequagéo de seu planejamento ou por falta de recursos;

XIX - responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as normas estatuidas pela
legislagdo trabalhista, social e previdenciria, tanto no que se refere a seus
empregados, como a contratados e prepostos, responsabilizando-se, mais, por toda e
qualquer autuagdo e condenag&o oriunda da eventual inobservancia das citadas
normas, ai incluidos acidentes de trabalho, ainda que ocorridos nas dependéncias do
CONTRATANTE. Caso esta seja chamada a juizo e condenada pela eventual
inobservancia das normas em referéncia, a CONTRATADA obriga-se a ressarci-la do
respectivo desembolso, ressarcimento este que abrangera despesas processuais e
honoréarios de advogado arbitrados na referida condenagao.

Clausula Oitava - DAS SANGOES

O atraso e a inexecug&o parcial ou total do contrato caracterizam descumprimento das
obrigagdes assumidas e permitem a aplicagdo das seguintes sangdes pelo
CONTRATANTE:

| - adverténcia por escrito;

Il - multa, nos seguintes limites maximos:

a) 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor
do fornecimento nao realizado; .

b) 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, em caso de recusa da
CONTRATADA em efetuar o reforgo de garantia;
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c) 20% (vinte por cento) sobre o valor do fornecimento ndo realizado, no caso de
atraso superior a 30 (trinta) dias, ou entrega de objeto com vicios ou defeitos ocultos
que o tornem impréprio ao uso a que é destinado, ou diminuam-lhe o valor ou, ainda,
fora das especificagbes contratadas.

Il - suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar
com a Administragéo;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a ADMINISTRAGAO
PUBLICA, no prazo minimo de 02 (dois) e méximo de 05 (cinco) anos.

§ 1° S&o consideradas situagdes caracterizadoras de descumprimento total ou parcial
das obrigagdes contratuais: i

| - ndo atendimento as especificagdes técnicas relativas a bens, servigos ou obra
prevista em contrato ou instrumento equivalente;

Il - retardamento imotivado de fornecimento de bens, da execugéo de obra, de servigo
ou de suas parcelas;

Il - paralisagdo do servigo ou de fornecimento de bens, sem justa causa € prévia
comunicacio a Administragéo Publica Municipal;

IV - entrega de mercadoria falsificada, furtada, deteriorada, danificada ou inadequada
para o0 uso, como se verdadeira ou perfeita fosse;

V - alteragdo de substancia, qualidade ou quantidade da mercadoria fornecida;
VI - prestagao de servigo de baixa qualidade; |

§ 2° A sangéo de muita podera ser aplicada cumulativamente as demais sangoes
previstas nesta clausula.

§ 3° A multa sera descontada da garantia do contrato e/ou de pagamentos
eventualmente devidos pela CONTRATADA. '_

§ 4° A aplicagdo das sangdes observara o devido processo administrativo,
respeitando-se a ampla defesa e o contraditério.

Clausula Nona - DA FISCALIZAGAO

A fiscalizag3o da execugdo do contrato sera exercida por servidor da CONTRATANTE,
devidamente designado para tanto, ao qual competira velar pela perfeita execugéo do
objeto, em conformidade com o0 previsto no Anexo | do Edital, na proposta da
CONTRATADA e neste instrumento.

§ 1° Em caso de eventual irregularidade, inexecug@o ou desconformidade na
execucdo do contrato, o agente fiscalizador dara ciéncia a CONTRATADA, por escrito,
para adogao das providéncias necessarias para sanar as falhas apontadas.

§ 2° - A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecugdes ou
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desconformidades havidas na execugdo do objeto, ai incluidas imperfeicdes de
natureza técnica ou aquelas provenientes de vicio redibitério, como tal definido pela lei
civil.

§ 3° - O contratante reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da
contratagdo, caso o mesmo afaste-se das especificagdes do Edital, seus anexos e da
proposta da CONTRATADA.

Clausula Décima — DA VIGENCIA

Este contrato tem vigéncia por 12 (doze) meses, a partir de sua assinatura, podendo
ser prorrogado nos termos do art. 57, da Lei 8.666/93. -

Clausula Décima Primeira - DAS ALTERAGOES

O presente contrato podera ser alterado nos casos previstos pelo art. 65 de Lei n.°
8.666/93, desde que devidamente fundamentado e autorizado pela autoridade
competente.

Clausula Décima Segunda - DA RESCISAO

De acordo com o art. 79 da Lei n°. 8.666/93, a rescisdo do Contrato poderé ser:

| - por ato unilateral e escrito da Administragdo nos casos enumerados nos incisos | a
Xl e XVII do artigo 78 da supracitada Lei;

Il - amigével, por acordo entre as partes, reduzido a termo no processo respectivo,
desde que haja conveniéncia para a Administragao; :

Il - judicial, nos termos da legislagéo.

§ 1° Na hipétese de a resciséo ser procedida por culpa da CONTRATADA, fica o
CONTRATANTE autorizada a reter a garantia do contrato e/ou pagamentos
eventualmente devidos, até o limite do valor dos prejuizos comprovados.

§ 2° Quando a rescis&o ocorrer com base nos incisos XIl a XVIl do art. 78 da Lei n°.
8.666/93, sem que haja culpa da CONTRATADA, sera esta ressarcida dos prejuizos
regularmente comprovados que houver sofrido.

Clausula Décima Terceira - DAS DISPOSIGOES FINAIS

| - A tolerancia com qualquer atraso ou inadimpléncia por parte da CONTRATADA nao
importara, de forma alguma, em alterag&o contratual.

Il - E vedado a contratada subcontratar total ou parcialmente o fornecimento do objeto
deste contrato.

Clausula Décima Quarta - DA PUBLICAGAO

Em consonancia com Lei Organica Municipal, o presente contrato sera publicado, em
extrato, no quadro de avisos da Camara Municipal de Divino.
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CAMARA MUNICIPAL DE DIVINO

Rua Dr. Nelson Meireles, 108 CEP 36.820-000 - TELEFAX (032) 3743-1452
Divino - MG

.Clausula Décima Quinta - DO FORO

As partes elegem o foro da Comarca de Divino, MG, para dirimir quaisquer dividas ou
litigios decorrentes deste Contrato.

E por estarem ajustadas, firmam este instrumento em 02 (duas) vias, de igual teor,
juntamente com as testemunhas que também o assinam.

Divino/MG, de de

CONTRATANTE:

CONTRATADA:

TESTEMUNHAS:
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